
 

:  آخرین ویرایشتاریخ  پورتال- حین تحصیل- بورس صنعت و مشاغلثبت نام   راهنمای کاربری

10/06/1405 

 1نسخه سند:  )سجاد(  سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 8 از 1 صفحه

 

 حین تحصیل  –راهنمای کاربری بورس صنعت و مشاغل 

 گام ثبت درخواست، پیگیری بررسی و تکمیل قراردادبهراهنمای گام

 هدف این راهنما

ای صورت مرحلهحین تحصیل« را از ورود به پورتال تا خاتمه فرایند، به  –این سند مسیر ثبت درخواست »بورس صنعت و مشاغل   •

 دهد.توضیح می

 اند. شده در سامانه و تصاویر موجود در سند اصلی تنظیم شدهتمام مراحل بر اساس فرایند درج   •

 

 فهرست مطالب

 . ورود به پورتال و انتخاب خدمت۱

 . استعلام شماره دانشجویی و بررسی اطلاعات ۲

 انتخاب فراخوان و مطالعه شرایط بورسیه . ۳

 . تکمیل و ثبت درخواست۴

 . بررسی درخواست و پیگیری وضعیت۵

 . بارگذاری قرارداد و ثبت نظر متقاضی ۶

 لیست نهایی . خاتمه فرایند و چک ۷

 

 . ورود به پورتال و انتخاب خدمت ۱

وارد حساب کاربری خود شود. سپس از منوی »خدمات«،   portal.saorg.irمتقاضی باید از طریق پورتال سازمان امور دانشجویان به نشانی  

 حین تحصیل« شود.  –نام بورس صنعت و مشاغل بخش »اداره کل بورس و اعزام دانشجویان« را انتخاب کرده و وارد درخواست »ثبت 

 مسیر دسترسی
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 1نسخه سند:  )سجاد(  سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 8 از 2 صفحه

 

حین  –نام بورس صنعت و مشاغل ثبت  ←اداره کل بورس و اعزام دانشجویان  ←خدمات  ←پورتال سازمان امور دانشجویان    •

 تحصیل

 

 

 حین تحصیل از منوی خدمات  –انتخاب خدمت بورس صنعت و مشاغل  – ۱تصویر 

 بازگشت به فهرست مطالب

 

 . استعلام شماره دانشجویی و بررسی اطلاعات ۲ -1

در فرم درخواست، شماره دانشجویی را در فیلد مربوط وارد کرده و دکمه »استعلام« را انتخاب کنید. پس از انجام استعلام، اطلاعات فردی 

 شده را با دقت بررسی کنید.دادهنمایش

 کنترل قبل از ادامه

 درستی وارد شده باشد. شماره دانشجویی به   •

 شده با مشخصات شما تطابق داشته باشد. دادهپس از استعلام، اطلاعات فردی نمایش  •
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 8 از 3 صفحه

 

 

 ورود شماره دانشجویی و اجرای استعلام  – ۲تصویر 

 

 

 نمایش اطلاعات فردی پس از استعلام  – ۳تصویر 

 بازگشت به فهرست مطالب
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 1نسخه سند:  )سجاد(  سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 8 از 4 صفحه

 

 . انتخاب فراخوان و مطالعه شرایط بورسیه ۳ -2

شده، رکورد مربوط به خود را در جدول انتخاب کنید. سپس از بخش »نام فراخوان«، فراخوان موردنظر را  دادهدر صورت صحت اطلاعات نمایش 

 انتخاب نمایید.

پیش از ادامه فرایند، توضیحات مربوط به شرایط عمومی و شرایط اختصاصی شود. پس از انتخاب فراخوان، اطلاعات آن در جدول بارگذاری می

 طور کامل مطالعه کنید. بورسیه را به 

 نکته مهم

 انتخاب فراخوان باید پس از اطمینان از صحت اطلاعات فردی انجام شود.  •

 مطالعه کامل شرایط عمومی و اختصاصی بورسیه پیش از ثبت درخواست ضروری است.   •

 

 

 انتخاب فراخوان و مشاهده شرایط عمومی و اختصاصی بورسیه  – ۴تصویر 

 بازگشت به فهرست مطالب
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 . تکمیل و ثبت درخواست۴ -3

 پس از انتخاب فراخوان و مطالعه شرایط، اطلاعات درخواست را مطابق فرم سامانه تکمیل کرده و درخواست را ثبت کنید.

 پیش از ثبت درخواست 

 شده بررسی شده باشد. اطلاعات فردی استعلام   •

 فراخوان موردنظر انتخاب شده باشد.  •

 شرایط عمومی و اختصاصی بورسیه مطالعه شده باشد.   •

 اطلاعات فرم پیش از ثبت نهایی یک بار مرور شود.   •

 

 . بررسی درخواست و پیگیری وضعیت ۵ -4

کند. وضعیت پرونده را از طریق کارتابل خود پیگیری کنید تا مرحله بعدی فرایند در  پس از ثبت درخواست، فرایند جهت بررسی ادامه پیدا می 

 سامانه فعال شود. 

 

 پیگیری فرایند

 پس از ثبت، برای مشاهده وضعیت جدید پرونده به کارتابل مراجعه کنید.  •

 ورود به مرحله بعدی به نتیجه بررسی فرایند وابسته است.   •

 

 بازگشت به فهرست مطالب
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 8 از 6 صفحه

 

5-  

 . بارگذاری قرارداد و ثبت نظر متقاضی ۶ -6

گیرد. پس از بارگذاری قرارداد توسط شرکت، پرونده مجدداً به  پس از طی مرحله بررسی، فرایند برای بارگذاری قرارداد در کارتابل شرکت قرار می 

 تقاضی باید قرارداد را مطالعه کرده و نظر خود را در سامانه ثبت کند.م گردد.کارتابل متقاضی بازمی

 

 

 نمایش درخواست در کارتابل و پیگیری مرحله بعدی  – ۵تصویر 

 

 

 بخش مربوط به قرارداد و ادامه فرایند در کارتابل  – ۶تصویر 



 

:  آخرین ویرایشتاریخ  پورتال- حین تحصیل- بورس صنعت و مشاغلثبت نام   راهنمای کاربری

10/06/1405 
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 8 از 7 صفحه

 

 ترتیب این مرحله 

 بارگذاری قرارداد در کارتابل شرکت.  •

 بازگشت پرونده به کارتابل متقاضی.  •

 مطالعه قرارداد و ثبت نظر متقاضی.   •

 

 بازگشت به فهرست مطالب

 

 لیست نهایی . خاتمه فرایند و چک ۷ -7

 یابد.پس از مطالعه قرارداد و ثبت نظر متقاضی، فرایند خاتمه می 

 لیست کنترل نهایی چک

 حین تحصیل« انجام شده است.  –ورود از مسیر صحیح »بورس صنعت و مشاغل   •

 شماره دانشجویی استعلام شده و اطلاعات فردی بررسی شده است.   •

 فراخوان مناسب انتخاب شده است.   •

 شرایط عمومی و اختصاصی بورسیه مطالعه شده است.   •

 درخواست تکمیل و ثبت شده است.  •

 وضعیت درخواست در کارتابل تا پایان بررسی پیگیری شده است.   •

 پس از بارگذاری قرارداد توسط شرکت، قرارداد مطالعه و نظر متقاضی ثبت شده است.   •

 

 خلاصه مسیر
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 متقاضی: ورود و ثبت درخواست   •

 سامانه/مرجع بررسی: بررسی درخواست   •

 شرکت: بارگذاری قرارداد  •

 متقاضی: مطالعه قرارداد و ثبت نظر   •

 خروجی: خاتمه فرایند   •

 

 بازگشت به فهرست مطالب


