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 و فناوری  یمعاونت پژوهش 

 علمی معتبر يهاکارگاهو  هاهمایشبرگزاري  نامهنییآ

 (18/06/1304جلسه هیات رئیسه مورخ هاردهمین چ)پیوست 

 مقدمه:

 يراربرق ،آموزشی معتبر به عنوان بخشی از فرآیند مدیریت دانش در عرصه علم يهاکارگاهعلمی و  يهاشیهمابرگزاري 

ر و جدید، نش يهاهینظرو  هاافتهیو تقویت ارتباط میان اعضاي جامعه علمی به منظور تبادل اندیشه، یادگیري، ارائه 

 يهااستیستحقیقاتی و در نهایت رسیدن به خرد جمعی، امري ضروري است. بنابراین  اشاعه جدیدترین دستاوردهاي

 هاشهمایعلمی بر آن است تا هر چه بیشتر بر غناي علمی این  هايهمایشدانشگاه صنعتی شاهرود در زمینه برگزاري 

و ارتقاي  پژوهشی وزارت عتف و نیازهاي جامعه منطبق باشد. لذا به منظور رشد يهاتیاولوآن با  يهاتیاولوافزوده و 

لین همایش جهت و در نتیجه ایجاد امکان بیشتر براي مسوو هاهمایشدر امور اجرایی و مالی  تیشفاف ،هاهمایشعلمی 

 علمی هايهمایشبرگزاري  نامهنییآبراساس  نامهشیوهاین  تريقوارتقاي علمی همایش و مدیریت علمی و اجرایی 

 بر کاهش( قانون نحوه اعمال نظارت 1( ماده )3فناوري و با تاکید بر موضوع تبصره ) و معتبر وزارت علوم، تحقیقات

براساس این  اندموظف هادانشکده، تدوین شده و تمامی 1331مصوب  ییگراتجملضرور و جلوگیري از هاي غیرهزینه

 علمی معتبر اقدام نمایند. هايهمایش، نسبت به برگزاري نامهشیوه

 تعاریف و اختصارات -1ماده 

یکی از عناوین زیر در محل دانشگاه برگزار  بهگردهمایی علمی و پژوهشی است که  هرگونه :همایش علمی معتبر 1-1

به عهده واحدهاي تابعه دانشگاه بوده و تمامی  ییگردهما در ادارهکه مدیریت کلیه امور اجرایی و علمی  ياگونهبهگردد 

 علمی و اجرایی با هماهنگی و اطلاع حوزه معاونت پژوهشی دانشگاه انجام گردد. يهايزیربرنامه

 .دنیآیمدرباره موضوعی ویژه گرد هم  يریگمیتصمبراي بحث و تبادل نظر و  آن کنندگانکتشر کنگره: 1-1 -1
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جهانی  و یالمللنیب يهاکنگرهو به صورت دائمی یا موقت برگزار شود. بیشتر  یالمللنیبدر سطح ملی یا  تواندیمکنگره  

و داراي چندین جلسه همزمان است و معمولاً  کشدیم. کنگره غالباً براي چند روز طول شوندیمسالیانه برگزار  ورتص به

 .باشدیماز کنفرانس، سمپوزیوم و کارگاه  تریرسمو  تربزرگ

و  کنندیمکه در آن تعداد زیادي از افراد سخنرانی  از کنگره تریتخصصجلساتی با شکل و ماهیتی  کنفرانس: 1-1-2

، ظرف مدت یک یا چند روز و در یک نوبت یا به صورت ادواري براساس موضوع خاصی یالمللنیبدر سطح داخلی یا 

 .گرددمیبرگزار 

براي طرح یا بررسی  نظرانصاحبکه در آن  گرددمیاطلاق  روزهکیمعمولاً  يهایسخنرانبه سلسله  سمینار: 1-1-3

 تواندیم. سمینار ندیآیمجدید گرد هم  يهاافتهیتازه و  تتخصصی و به منظور ارائه و مبادله اطلاعا چند مسئلهیک یا 

مولاً شده مع و موضوع ارائه محدود بودهدر آن  کنندگانشرکتتشکیل شود و تعداد  یالمللنیبدر سطح محلی، ملی و 

 تنظیم کنندهشرکتافراد  يهامهارتبا داوري منسجم اولیه همراه نیست. برنامه کاري یک سمینار با هدف تقویت 

 .شودیم

در آن متخصصان یک فن، دیدگاه خود را درباره یک موضوع واحد از  که شودیمبه جلساتی گفته  سمپوزیوم: 1-1-4

نهایی آن نیز آگاه شدن متخصصان فن  هدف .پردازندیمنظر و در ادامه به بحث و تبادل کنندیممنظرهاي مختلف ارائه 

 .باشدیمرشته تخصصی خود  يهاافتهیاز دیدگاه همکاران خود و در جریان قرار گرفتن از آخرین تحولات و 

در یک عنوان علمی براي بحث و  نظرصاحبجلسه مستقلی که با حضور معدودي متخصص  نشست علمی: 1-1-5

 و نقد و تحلیل یک موضوع خاص برگزار گردد. سازي اطلاعات سطحهمتبادل نظر در جهت 

 سطح همایش -2ماده 

 معمولا و شودیمیک واحد جغرافیایی خاص برگزار  نظرانصاحبهمایش علمی است که با شرکت همایش محلی:  2-1

 .دهدیم، شهرستان و ....( را مورد بررسی قرار شهر مسائل آن واحد )استان،

یک منطقه جغرافیایی خاص )چندین استان(  نظرانصاحبهمایش علمی است که با شرکت : یامنطقههمایش  2-2

 .دهدیمو معمولاً مسائل آن منطقه را مورد بررسی قرار  شودیمبرگزار 

 آن فارسی است. زبان و شودمیاز سراسر کشور برگزار  نظرانصاحبهمایشی است که با شرکت  همایش ملی: 2-3
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همایشی است که با مشارکت یک یا چند سازمان یا انجمن تخصصی خارجی برگزار گردد و : یالمللنیبهمایش  2-4

ارجی خ کنندگانشرکتعلمی توسط  يهامقالهو  هایسخنرانباشد. همچنین بخشی از  یالمللنیبداراي هدف و موضوع 

 شود.میارائه 

، واحد برگزارکننده باید سابقه برگزاري یک همایش ملی یا دو همایش یالمللنیببراي برگزاري همایش  :1تبصره 

 را داشته باشد. يامنطقه

 معتبر یالمللنیبملی و یا  یعلم شیهما یاهشاخص: 3ماده 

باید کلیه شرایط ذیل را داشته باشند )یا در حین اجرا  شوندیمکه توسط واحدهاي تابعه دانشگاه برگزار  ییهاشیهما

 يهاتیحمامجوز برگزاري دریافت نموده و مشمول  شده وتا به عنوان یک همایش علمی معتبر محسوب  احراز نمایند(

 باشند. نامهشیوهمالی موضوع این 

باشد و موضوعات پراکنده و  يارشتهنیبهمایش باید مرتبط با یک حوزه خاص علمی و یا  يمحورهاموضوع و  3-1

 در یک همایش علمی قرار گیرد. تواندینمنامرتبط 

موضوع و محورهاي همایش علمی باید با زمینه فعالیت و ماموریت دانشگاه صنعتی شاهرود مرتبط و هماهنگ  3-2

 باشد.

شته به صورت منظم و ادواري در گذ يهاسالهمایش باید ادواري باشد این به آن معناست که همایش باید طی  3-3

، شودیمیا کشورهاي مختلف با موفقیت برگزار شده باشد. در شرایطی که یک همایش براي اولین بار برگزار  و رانیا

 ارائه شود. دیبا ندهیآشواهد و دلایل کافی براي تداوم برگزاري آن در 

 تخصصی دولتی باشد. يهاسازمانعلمی یا  يهاقطبعلمی معتبر،  يهاانجمنبرگزاري همایش باید مورد حمایت  3-4

رائه کشور و یا ا يازهاینباشد. یعنی برگزاري همایش، در راستاي حل بخشی از  ریپذهیتوجبرگزاري همایش باید  3-5

 دستاوردهاي نوین در جهت توسعه ملی باشد.

  .باشد مجازي - تواما حضوريیا و  برگزاري همایش به شیوه حضوري 3-6

 ( ثبت شود.ISCهمایش و مقالات آن در پایگاه استنادي علوم جهان اسلام ) 3-3

 توسط کمیته علمی تخصصی انجام شود. هامقالهفرآیند داوري  3-8

همایش در مجموعه مقالات همایش منتشر  يهامقالهسخنرانی یا پوستر ارائه شوند و  صورت بهمقالات علمی  3-9

 شوند.
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 : ضوابط برگزاری همایش4ماده 

از بررسی، احراز شرایط و تصویب در هیات رئیسه  پسمعتبر و محلی  یامنطقهملی،  یهاشیهمامجوز  4-1

 .گرددمیدانشگاه صادر 

، براساس بخشنامه ابلاغی از یالمللنیب هايهمایشدریافت مجوز برگزاري معتبر.  یالمللنیبمجوز همایش  4-2

 انجام خواهد شد. 51/11/33مورخ  88381/11به شماره  «وزارت»هاي ممیزه هاي امنا و هیاتمرکز هیات

و داراي  یرقانونیغ «وزارت»بدون هماهنگی و اخذ موافقت از روابط عمومی )لوگو( وزارت  وارهنشاناستفاده از  4-3

 .باشدیمپیگرد 

مرتبه اعضاي هیات علمی آموزشی و پژوهشی به شماره  ءارتقا نامهنییآاجرایی  نامهشیوه 1ماده  11بند مطابق  4-4

( امتیاز یالمللنیباعم از ملی و )معتبر علمی داخلی  هايهمایش، به آن دسته از 18/18/31/و مورخ 131331ابلاغی 

علمی داراي مجوز رسمی از مراجع ذیصلاح برگزار و در پایگاه استنادي  يهاانجمنیا  «موسسه» که توسط گیردتعلق می

 نامهشیوهاین  مشمول علمی هايهمایش( ثبت شده باشند. بر این اساس برگزارکنندگان ISCعلوم جهان اسلام )

گاه استنادي ثبت همایش در سامانه مربوطه در پای نامهشیوهقبل از فراخوان مقاله، همایش خود را مطابق  اندموظف

بایستی مجموعه مقالات همایش  برگزارکنندگان( ثبت نمایند. همچنین پس از برگزاري همایش، ISCعلوم جهان اسلام )

 ارسال نمایند. ISCفوق به پایگاه  نامهشیوهرا جهت ثبت، طبق 

 هاشیهما: امور مالی 5ماده 

 :گرددمیزیر تامین  يهاروشمنابع مالی همایش به  5-1

 ،کنندگانشرکتو شرکت در همایش از  نامثبت يهانهیهزالف( دریافت 

 ، یردولتیغمالی حامیان همایش اعم از دولتی و  يهاتیحماب( جذب  

 جنبی همایش  يهاشگاهینماو  هاکارگاهج( دریافت هزینه از برگزارکنندگان 

به عنوان درآمد همایش  نامهشیوهاین  1-1تمامی درآمدهاي حاصل از منابع مالی الف، ب و ج مذکور در بند  5-2

 نزد بانکاختصاصی دانشگاه صنعتی شاهرود  يادرآمدهبنام  4001086103022299محسوب شده و باید به حساب شماره 

 يهاشیاست ف( واریز شود. بدیهی IR 230100004001086103022299 مرکزي جمهوري اسلامی ایران )شماره شبا

 مالی دانشگاه باید به معاونت پژوهشی ارائه شود. يهاتیحمااز  يمندبهرهمربوطه جهت 
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(، پس از تصویب برگزاري همایش در هیات رئیسه دانشگاه در قالب تنخواهبرگزاري همایش ) براي پرداختشیپ 5-3

 کتبی دبیر اجرایی همایش به معاون پژوهشی قابل پرداخت است. درخواستبا ارسال 

 قبلی است. يهاپرداختشیپ حسابهیتسوبعدي منوط به  يهاپرداخت :1تبصره 

 سرجمعهمایش به  میزان مانده درآمدهاي به مورد نیاز بیشتر باشد، يهانهیهزدر صورتی که درآمد همایش از  5-4

 .شودیماعتبار تجهیزات پژوهشی واحد برگزارکننده همایش اضافه 

 -دبیران اجرایی و علمی شامل دو بخش ثابت و شناور است. بخش ثابت آن شامل پرداخت معادل حق الزحمهحق 5-5

ز ه و االتدریس مطابق با ساعات مندرج در جدول شماره یک بوده و بخش شناور آن به میزان درآمد همایش وابسته بود

  است. 25Cحداکثر  مجموع سقف پرداختفرمول زیر قابل محاسبه است. در 

  کسر رداخت هاي حق الزحمه دبیران اجرایی و علمی نباید بیشتر از درآمد خالص همایش باشد )پمجموع

 .(درآمداز  هزینه

  هرC  مجرد می باشد 1مزایاي استادیار پایه  درصد حقوق و 1معادل 

 بخش شناور الزحمهحق = درآمدها درصد 11 - هزینه درصد 11

 ثابت بر اساس نوع همایش الزحمهحققابل پرداخت به عنوان  سیالتدرحقمیزان ساعات معادل  -1جدول 

 قابل پرداخت بر اساس نوع همایش سیالتدرحقحداکثر ساعات 

 سمت

 محلی يامنطقه ملی یالمللنیب

 دبیران علمی و اجرایی 31 11 61 81

  دباش تربالا وهمایش هاي ملی و بین المللی می بایست دانشیار براي اجرایی علمی و مرتبه علمی دبیران         

سایر عوامل اجرایی به پیشنهاد دبیر اجرایی همایش و تایید معاون پژوهشی و فناوري از محل درآمدهاي  الزحمهحق

 همایش قابل پرداخت است.

 .باشدیمنهایی همایش منوط به ارائه مجموعه مقالات به صورت چاپی یا الکترونیکی  حسابهیتسو :2تبصره 

 

 آموزشی یهاکارگاهبرگزاری  -6ماده 

کارگاه علمی یک برنامه آموزشی فشرده است که با هدف انتقال دانش و کسب مهارت در موضوعی خاص به صورت  6-1

 شاغل در یعلمئتیهکارگاه بایستی عضو  مجري .شودیمار برگز کنندهشرکتعملی و با مشارکت تعداد محدودي 
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دانشگاه باشد. موضوع کارگاه در راستاي رشته و تخصص مجري و ترجیحاً منطبق با دانش و فناوري جدید روز بوده 

 باشد.

و  بوده نامهنییآمشمول این  شوندیمکه زیر نظر حوزه معاونت پژوهش و فناوري برگزاري  ییهاکارگاهفقط  :1تبصره 

 کارگاه برگزار شده توسط سایر واحدهاي دانشگاه تابع قوانین و مقررات خاص خود هستند.

در صورت نیاز دانشگاه به آموزش موارد خاص، استفاده از سایر مدرسین یا دانشجوي دکتري به تشخیص  :2تبصره 

 است. ریپذامکانپژوهشی دانشکده متقاضی برگزاري کارگاه  -شوراي آموزشی

 از برگزاري کارگاه تکمیل ومجري کارگاه بایستی درخواست برگزاري کارگاه علمی )فرم مربوطه( را یک ماه قبل  2 -6

ی پژوهشی دانشکده به معاونت پژوهش-آموزشیشوراي  جلسهصورتبرساند. فرم مزبور به همراه  هید دانشکده مربوطیبه تا

 اه در هیات رئیسه دانشگاه، کارگاه قابل اجرا است.. پس از تصویب برگزاري کارگگرددمیارسال 

 از قبیل صدور گواهینامه شرکت در کارگاه، به عهده مجري کارگاه است. هافعالیتمسئولیت کلیه مکاتبات و دیگر  6-3

یا جزوه آموزشی را به حوزه  CDنهایی، گزارش برگزاري کارگاه و  حسابهیتسوبعلاوه مجري کارگاه موظف است هنگام 

 معاونت پژوهشی ارسال نماید.

بنام درآمدهاي اختصاصی  4001086103022299 تمامی درآمدهاي حاصل از برگزاري کارگاه باید به حساب شماره 6-4

اسلامی ایران  يجمهور يمرکز( نزد بانک IR 230100004001086103022299 دانشگاه صنعتی شاهرود )شماره شبا

مالی دانشگاه باید به معاونت پژوهشی ارائه  يهاتیحمااز  يمندبهرهمربوطه جهت  يهاشیفشود. بدیهی است واریز 

 گردد.

درصد درآمدهایی است که از طریق  51سقف حمایت مالی دانشگاه )علاوه بر درآمد کارگاه( براي برگزاري کارگاه  6-5

 برگزاري کارگاه به حساب درآمدهاي اختصاصی دانشگاه واریز شده است.

قابل پرداخت  مدرس کارگاه توسط مجري کارگاه مشخص شده و از محل درآمدهاي برگزاري کارگاه الزحمهحق 6-6

 است.

 

 مراحل اجرایی 7ماده 

 است. نامهوهیشه کاري پیوست این مطابق چرخ هاهمایشمراحل اجرایی برگزاري 
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 پژوهشی در دانشگاه صنعتی شاهرود –علمی  یهاشیهمابرگزاری  کار درخواستگردش 

   

پژوهشی توسط  –تکمیل فرم درخواست برگزاری همایش علمی  

 کنندگان و طرح در جلسه گروه مربوطهدرخواست

 
رسال آن به پژوهشی دانشکده و ا –طرح فرم درخواست در شورای آموزشی 

جلسه مربوطه )درخواست معاونت پژوهشی پس از تصویب به همراه صورت

، 6، 3المللی به ترتیب حداقل ای، ملی و بینهای محلی، منطقهبرگزاری همایش

 ماه قبل از تاریخ برگزاری باید به معاونت پژوهشی دانشگاه رسیده باشد( 18، 12

 
بررسی درخواست برگزاری همایش توسط معاونت پژوهشی و 

 ارجاع آن جهت طرح در هیات رئیسه دانشگاه

 
شده توسط برگزارکنندگان های تکمیلمدارک و کاربرگارسال 

 همایش پس از تصویب هیات رئیسه دانشگاه به معاونت پژوهشی

 درخواست اخذ مجوز همایش از طرف معاونت پژوهشی 

ارسال مجوز به دانشکده مربوطه و شروع به اقدامات مربوط به  

 همایش در دانشکده مربوطه


