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  مقدمه

 18/5/1383مصوب (عتف) علوم، تحقیقات و فناوري ف و تشکیلات وزارت یبه قانون اهداف، وظا با استناد
و تحقق  دانشگاه صنعتی شاهرودکیفیت آموزشی در  يمجلس شوراي اسلامی و در راستاي حفظ و ارتقا

- ی و داناییتسازي با رویکرد حکمدر تمدنی، مرجعیت علمی و مشارکت دانشگاه گام دوم انقلاب اسلام
در دو بخش عمومی کارشناسی تحصیلی  ه یکپارچه مقررات آموزشی دورهنامآییننامه اجرایی شیوهمحور، 

  تدوین شده است. و اختصاصی همراه با پیوست تعاریف، 

  

  . هدف1ماده 

نامه مطابق با آیینکارشناسی دوره بخشیدن به امور تحصیلی دانشجویان  نظم، نامههدف از تدوین این شیوه
مورخ  962شماره مصوب جلسه  2214-آ-سند شماره عتف(هاي تحصیلی یکپارچه مقررات آموزشی دوره

  باشد. ) میریزي آموزشیشوراي عالی برنامه 25/4/1402

  

  بخش نخست: مواد عمومی

شدن در آزمون هاي علمی و عمومی از طریق پذیرفتهشایستگیشرط ورود به دانشگاه، تأیید . 2ماده 
طبق شود) و یا کسب پذیرش از دانشگاه ورودي (که توسط سازمان سنجش آموزش کشور برگزار می

 است.  ضوابط و مقررات مصوب وزارت

  واحدي است.-ترمیآموزش در دانشگاه مبتنی بر نظام  .3ماده 

ریزي آموزشی که مجوز آن را از هاي مصوب شوراي عالی برنامهدانشگاه موظف است در رشته. 4ماده 
ي آموزشی و هاشوراي گسترش آموزش عالی وزارت دریافت نموده است، دانشجو بپذیرد و فقط برنامه

ریزي آموزشی تدوین گردیده است درسی را که بر اساس ضوابط ابلاغی وزارت و مصوب شوراي عالی برنامه
  اجرا نماید.

(تقدم و تاخر) هر درس طبق  ازین شیپ تیرعا با رشته هر دروس یتمام ارائه بیترت و یچگونگ. 5ماده 
  .است دانشگاهمصوب بر عهده  یبرنامه درس

 مقررات تیرعا از شود،آموختگی میی که منجر به دانشلیتحص سالمین نیآخر در دانشجو: 1 تبصره
  .است معاف ماده نیا به مربوط
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را طبق شرایط درس یک سال بعد در نیمتواند نیاز، میدانشجو در صورت مردودي درس پیش: 2تبصره 
چنانچه اخذ نماید. با آن نیاز همصورت بهاستاد راهنماي (مشاور) آموزشی موافقت و پس از  دانشکده

   حذف خواهد شد. نیاز با آنهم، نمره درس نشود نیازدرس پیشدانشجو موفق به گذراندن 

حذف یا  درس هر دردر خارج از سنوات مجاز تحصیلی  یقبول نمره اوردنین دستدر صورت به. 6ماده 
مشمول براي دانشجوي  آن نیگزیجا درس ای درس همان مجدد انتخاب ،در سنوات مجازدرس  رموجهیغ

  .باشدمی دانشگاه يامنا ئتیهمشمول پرداخت هزینه مطابق مصوبات  ،گانیآموزش را

موارد تاییدشده  استثنايبهدرس گونه حذف ، هردر سنوات مجاز غیرموجهحذف منظور از  :1 تبصره
  باشد.میدانشگاه کمیته منتخب شوراي آموزشی یا کمیسیون موارد خاص توسط 

  است.   یالزام درس کلاس جلسات تمام در دانشجو شرکت. 7 ماده

 همان سالمین انیپا امتحان جلسه در ایکلاس و  جلسات 16/3از  شیب یاگر دانشجو در درس :1تبصره 
 يشوراکمیته منتخب  صیکه به تشخی. در صورتشودثبت میکند، نمره آن درس صفر  بتیغ درس،
 حذف سالمین آن يهااز مجموع درس ،درس آنداده شود،  صیدانشجو موجه تشخ بتی، غیآموزش

  .شودیم

 بر درس کلاس در دانشجوتوسط  مقررات دانشگاه و یآموزش انضباط و نظم تیرعا بر نظارت :2 تبصره
  باشد. یم درسعهده مدرس 

 غیاب و حضوردرس نسبت به ثبت جلسه روز پس از برگزاري هر  15اساتید باید حداکثر  :3تبصره 
  اقدام نمایند. سامانه گلستاندر  دانشجویان

 جلسه 16 از جلسه 5 تواند درمیورزشی  مسابقات یا اردو در حضور شرطبه قهرمان دانشجوي :4تبصره 
 یا اردو در حضور دلیلدر امتحانات به موجه در صورت غیبت. نماید موجه غیبت عملی و نظري دروس

 یا بعدي سالنیم در مذکور دروس امتحان در کلاس در مجدد حضور بدون تواندمی دانشجو مسابقات،
 هايواحد نصف از بیش به امتحانات در هاي دانشجوغیبت تعداد چنانچه. نماید شرکت تابستان سالنیم
 تشخیص. بود خواهد جدید درسی عنوان یک اخذ به منوط بعدي سالنیم در نامثبت برسد، شده اخذ

- میآموزشی  شوراي منتخب کمیته عهدهبه قهرمان دانشجوي غیبت بودن غیرموجه یا موجه
  .باشد

با دو بار حذف همه دروس یک  دانشجوي قهرمانتواند با درخواست کتبی دانشگاه می :5تبصره 
در اردو شرط حضور هب )سنواتدر دوم با احتساب  سالنیمسال اول بدون احتساب و حذف نیمسال (نیم

   یا مسابقات و دارا بودن سایر شرایط قانونی موافقت نماید.
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در صورت دارا بودن سایر شرایط قانونی و حضور در اردو یا مسابقات  دانشجوي قهرمان :6تبصره 
واحد آموزشی دو درس را حذف اضطراري  12مجاز است با تایید گروه آموزشی با حفظ حداقل ورزشی 

   نماید.

پیشرفت تحصیلی دانشجو در هر درس، توسط مدرسِ همان درس و بر اساس حضور، شرکت در  .8ماده 
  شود. هاي کلاسی، انجام تکالیف درس و نتایج امتحانات ارزشیابی میفعالیت

  هاي نظري الزامی است.سبرگزاري آزمون کتبی براي در :1تبصره 

العمل دستورس دانشجویان را مطابق با ودرمدرس هر درس باید گزارش نمره ارزیابی نهایی : 2تبصره
  ثبت نماید. سامانه گلستان(مصوب شوراي آموزشی دانشگاه) در  برگزاري امتحانات

جهت شده در دستورالعمل برگزاري امتحانات، در بازه زمانی تعیینمدرس درس موظف است  :3تبصره 
به بازبینی  اشتباهات احتمالی، اقدام و رفعدر سامانه گلستان رسیدگی به اعتراضات مکتوب دانشجویان 

  ثبت نماید. در سامانه دانشجو و دانشگاه جهت اطلاع اوراق امتحانی درس نماید و نتیجه آن را 

هاي درسی و مستندات آزمون در هاي امتحانی و سایر فعالیتمدرس درس موظف است برگه :4تبصره 
سال تحصیلی نزد خود نگهداري درس تا حداقل یک نیمعنوان سوابق هر درس را پس از پایان امتحانات به

  نماید. 

در  .باشدیم رییتغ قابل ریغ ثبت و تایید در سامانه گلستانپس از هر یک از دروس نمره  :5 تبصره
  نماید. عمل میشده، دانشگاه مطابق ضوابط خود صورت درخواست مدرس جهت تغییر نمره ثبت

و با اتمام سنوات مجاز، امکان  سال بودهنیم 8کارشناسی سقف مدت مجاز تحصیل در دوره  .9ماده 
  شود. میمحروم شود و دانشجو از ادامه تحصیل تحصیل از دانشجو سلب می

 استفاده براي قابل دانشگاهمطابق ضوابط  کههاي بدون احتساب سنوات مدت مجاز مرخصی :1تبصره 
  :است ریز شرح به ،باشدیم دانشجو

 مجلس مصوب تیجمع یجوان و خانواده از تیحما قانون(مطابق براي هر فرزند  مانیزا یمرخص 
 يبرا مانیزا از پس سالمین 4 حداکثر و در طول دوره بارداري سالنیم کی)، یاسلام يشورا

 سال دو ریز فرزند يدارا دانشجو مادران
 یلیتحص سالمین دو حداکثر ،یپزشک یمرخص  
 سالمیو ... ) حداکثر تا دو ن نیوالد ایهمسر  تی(مانند مامور یلیتحص یمرخص قیمصاد ریسا 

 یلیتحص
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یا از طریق وکیل  درخواست انصراف خود را شخصاً دیبا ل،یاز تحص انصراف یمتقاض يدانشجو. 10ماده 
و تا  بارکی يکند. دانشجو مجاز است فقط برا میتسل به آموزش دانشگاه رسمیصورت هو بقانونی خود 

 يانقضا از پس نصورت،یا ری. در غردیانصراف خود را پس بگ يارائه درخواست، تقاضا خیدو ماه از تارحداکثر 
  .شودیم صادر يو لیتحص از انصراف حکم مهلت، نیا

گیري در مورد بازگشت به تحصیل دانشجوي منصرف از تحصیل در محدوده سنوات تصمیم :1 تبصره
بر عهده  شرط امکان اتمام واحدهاي باقیمانده در سنوات مجاز تحصیلی باقیمانده صرفاًمجاز تحصیلی و به

  شوراي آموزشی دانشگاه است.

در صورت  وه بود لیتحص از انصراف عنوانبه توسط دانشجو سالمیواحد در هر ن انتخاب عدم :2تبصره 
 انیپا درسال تحصیلی، آن نیمعدم پیگیري دانشجو و عدم تعیین تکلیف وضعیت آموزشی دانشجو در 

  . شودمی اعمالعنوان انصراف از تحصیل به دانشجو تیوضع در یلیتحص سالمین همان

ها مراجعه نماید، در صورت تشخیص چنانچه دانشجو حداکثر تا سه هفته از شروع کلاس: 3تبصره 
نقدي (مصوب هیات  موجه بودن دلایل دانشجو توسط اداره کل آموزش دانشگاه، با پرداخت جریمه

عنوان نام بهجلسه تاخیر در ثبت 3صورت در این .واحد خواهد شد 14رئیسه) مجاز به انتخاب حداکثر 
  شود.هاي اخذ شده در نظر گرفته میغیبت در درس

نام ها، نسبت به اخذ گزارش دانشجویان ثبتها باید چهار هفته پس از شروع کلاسدانشکده :4تبصره 
ده ذیربط اقدام و لیست دانشجویان مذکور را به اداره کل آموزش جهت صدور حکم انصراف نکرده دانشک

  از تحصیل ارسال نمایند.

 سالمیکسب نکند، چنانچه در ن یچند درس نمره قبول ای کیدر  سالمیکه در هر ن ییدانشجو .11 ماده
 نمرات زیدر ر یقبل يمردود يهانمره ایبگذراند، نمره  یدروس مذکور را با نمره قبول ایدرس  ،يبعد يها

  .شودمی محاسبهکل دوره و  سالمین نیانگیها در منمره نیا و شدهدانشجو ثبت  یلیتحص

 درس کی حداکثربر بلااثر نمودن نمره  یدانشجو مبن یکتببا درخواست  است مجاز دانشگاه :1 تبصره
 نیانگینمرات ثبت و در م زیدرس مذکور در ر ي. نمره مردوددینما موافقتکل دوره  نیانگیاز م يمردود

در  یپس از قبول صرفاً يمردوددانشجو و حذف درس  یکتب درخواستشود. یبه مسمحا یلیتحص سالمین
 يهاسالمین در دانشجو یمشروط ،این تبصرهبا استفاده از مردودي درس  حذفآن درس قابل انجام است. 

 نیا ازکه را  ییدانشجوشوراي هدایت استعدادهاي درخشان وزارت مجاز است و  کندینم یخنث را قبل
خود  لاتیتسه شمولاز  ،شودواسطه آن حائز شرایط استعداد درخشان میو به دینمامیتبصره استفاده 

 افتیدر يمردود نمره ،یانضباط حکم با تقلب لیدلهبدانشجو  که دروسی شاملاین تبصره  .دینما خارج
   باشد.التحصیلی دانشجو امکانپذیر میدر زمان فارغ فقطاستفاده از تسهیلات این تبصره  .شودینم کند،یم
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 یانتقال ،يارشته رییتغ ،یاخراج ،یانصراف انیدانشجو ينمرات دروس گذرانده شده برا يساز. معادل12 ماده
  :شودمیانجام  ریموارد ز تیرعا با ،رشته توام با انتقال رییتغ ایو 

 دررا  (دوازده) 12 قابل قبول سال نگذشته باشد و حداقل نمره 5از  شی) از زمان گذراندن آن درس بالف
  . کسب کرده باشدرشته مبداء  ای دانشگاه

تواند معادل ینم ،شده باشد یرسم یلیمدرك تحص کیکه منتج به اخذ  هایییا دوره) دروس از دوره ب
  شود.  يساز

هاي درسی گذرانده سازي و پذیرش واحدمعادل ان،یدانشجودیگر حقوق  عییاز تض يریمنظور جلوگبه) ج
  شود که:شده دانشجو در رشته قبلی در گروه آموزشی جدید بررسی و فقط دروسی از وي پذیرفته می

سازي و پذیرش دروس هاي دولتی (غیر از دانشگاه پیام نور) گذرانده باشد. معادلدر دانشگاه) 1
انتفاعی، پیام نور و آزاد فقط در مورد دروس عمومی و معارف هاي غیرشده در دانشگاهگذرانده 

 اسلامی انجام خواهد شد.

به تشخیص گروه آموزشی با دروس رشته یا گرایش جدید، اشتراك محتوایی (طبق سرفصل ) 2
  مصوب) داشته باشد.

شود. لذا انجام می، )به حضوريحضوري (عرض هاي آموزشی همسازي دروس صرفاً در شیوهمعادل) 3
  باشند. سازي میلهاي حضوري گذرانده باشد، قابل معاددروسی که دانشجو در دوره فقط

 در دوره دانشجوتحصیلی از سنوات مجاز  سالمین 1 ،شده يسازواحد از دروس معادل 20هر  ي) به ازاد
  . شودمیکاسته  یکارشناس

سازي دانشجو فقط دروس عمومی و معارف اسلامی باشد، معادلکه دروس گذرانده شده درصورتی ه)
  دروس بر عهده اداره کل آموزش است.

 نحوهدروس،  ياعلام و ثبت نمره، زمان حذف و اضافه، حذف اضطرار یچگونگ ،یآموزش میتقو .13ماده 
 دانشگاه آموزشی شوراي توسط دیگر موضوعات اجرایی،نظر و  دیتجد خیامتحانات، تار جیاعتراض به نتا

   .گرددمی ابلاغ و تصویب
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  بخش دوم: مواد اختصاصی
 سال است. نیم 8مدت مجاز تحصیل در دوره کارشناسی پیوسته . 14ماده 

 شیافزا سالمین 2تا  حداکثر وستهیپ یسدوره کارشنا يمجاز را برا مدت دارد، اریاخت دانشگاه :1 تبصره
  . دهد

(طبق  این ماده و موجه نبودن آن از نظر دانشگاه 1 تبصره موضوع سنوات شیافزا صورت در: 2 تبصره
 ،سنوات غیرمجاز جهت گانیمشمول آموزش راپرداخت هزینه براي دانشجوي میزان  ،)ماده همین 3تبصره 
  شود.می تعیین دانشگاه يامنا ئتیهتوسط 

 واحد 120حداقل شود که دانشجو در صورتی موجه تلقی می نهمسال نیم افزایش سنوات: 3 تبصره
مستلزم پرداخت هزینه  دهمسال فزایش سنوات نیما. گذرانده باشد یهاي قبلسالنیممجموع در درسی 

   باشد.هیات امناي دانشگاه می مطابق تعرفه مصوب

کند از مدت تعهد خدمت هایی که دانشجو بابت افزایش سنوات، شهریه پرداخت میسالنیم :4تبصره 
  شود.آموزش رایگان وي کسر می

  باشد. سال تحصیلی مینیم 6آموختگی در دوره کارشناسی پیوسته حداقل مدت مجاز براي دانش :5تبصره 

ها (دولتی و شیوه حضوري در کلیه دانشگاهتحصیل همزمان دانشجوي دوره کارشناسی به .15ماده 
  است. ممنوعهاي تحصیلی غیردولتی) و کلیه دوره

حضوري کاردانی و کارشناسی که  هاي غیرتواند همزمان در شیوهدانشجوي دوره کارشناسی می :1 تبصره
  شود، تحصیل کند.منتهی به مدرك تحصیلی رسمی می

تحصیل همزمان دانشجویان استعدادهاي درخشان دوره کارشناسی بر اساس مصوبات شوراي  :2تبصره 
  ود.شهدایت استعدادهاي درخشان وزارت انجام می

شود و حداقل نمره قبولی محاسبه می 20صورت عددي از صفر تا نمره ارزشیابی از هر درس به. 16ماده 
چنانچه میانگین نمرات دانشجو در هر  .است 12سال و میانگین کل قابل قبول در هر نیم 10در هر درس 

چنانچه دانشجو در دوره کارشناسی شود. تلقی می مشروطسال، باشد؛ آن نیم 12سال تحصیلی کمتر از نیم
  شود.سال اعم از متوالی یا متناوب، مشروط شود از ادامه تحصیل محروم مینیم 3پیوسته 

واحد  14ی پس از مشروط سالمین درقابل اخذ توسط دانشجو  یدرس يواحدها تعدادحداکثر  :1 تبصره
  باشد. میمطابق نظر استاد راهنماي (مشاور) آموزشی 
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شدن نمرات در سیستم گلستان نسبت به صدور حکم اولیه ها باید پس از نهاییدانشکده :2 تبصره
اند، اقدام و لیست دانشجویان محرومیت از ادامه تحصیل دانشجویانی که بیش از حد مجاز مشروط شده

  مذکور را جهت اقدام لازم به اداره کل آموزش ارسال نمایند.

  .است یدانشجو الزام يبرا تحصیلی سالمیدر هر ن درسی واحد 12حداقل  انتخاب. 17 ماده

  .است واحد 6 تابستان بازه در وواحد  20 تحصیلی سالمیقابل اخذ در هر ن درسی واحد حداکثر :1تبصره 

در  یگروه آموزش دییتا باباشد،  17حداقل  یلیتحص سالمیدر ن یینمرات دانشجو نیانگیم اگر :2تبصره 
  .دینما اخذ یدرس واحد 24 تا حداکثر تواندیمبعد  یلیتحص سالمین

 نظر صرف تواندیممانده دارد یباق یواحد درس 24 صرفاً دانشجو که آخر یلیتحص سالمین در :3تبصره 
  .دینما اخذ را یواحد درس 24 ی،) و مشروطنباشد 10 از کمتر( کل نیانگیم از

 دییشود، با تامیدانش آموخته  یواحد درس 8 حداکثرخاص که دانشجو با گذراندن  طیشرا در :4تبصره 
  .اخذ کند تابستان بازه در را مذکور يواحدهاتواند یم ،یگروه آموزش

کف «نسبت به اخذ گزارش تخلف آموزشی  ها باید پس از اتمام تاریخ حذف و اضافهدانشکده: 5تبصره 
واحد اخذ کرده  12توسط دانشجو اقدام نموده و مواردي را که دانشجو کمتر از  »واحدهاي اخذ شده

ها همچنین دانشکده. سال ارسال نمایندو خارج از اراده او نبوده به اداره کل آموزش جهت حذف آن نیم
توسط دانشجو  »واحدهاي مازاد بر سقف مجاز اخذ شده«نسبت به اخذ گزارش تخلف آموزشیباید 

  جهت حذف واحدهاي مذکور به اداره کل آموزش ارسال نمایند.لیست مربوطه را و وده نماقدام 

-جدول دروس عمومیاز 	درس 2توانند حداکثر هاي تحصیلی میدانشجویان کلیه رشته: 6 تبصره
رچوب سنوات مجاز و مازاد بر سقف واحدهاي دوره با ثبت نمره دروس و چادر 	)دروس مازاداختیاري (

  د.ناخذ نمای کل معدل سال ومعدل نیم تاثیر در

سال آتی براي دانشجویان الزامی است. حداقل تعداد واحد قابل اخذ در نام مقدماتی نیمثبت: 7تبصره 
  باشد.واحد می 24واحد و حداکثر واحد قابل اخذ  12نام مقدماتی ثبت

درس  3نام مقدماتی اضافه بر ثبتسال، تعداد دروس قابل اخذ و حذف در انتخاب واحد نیم :8تبصره 
  باشد. می

  باشد.درس می 2حداکثر تعداد درس قابل اخذ و یا حذف در مرحله حذف و اضافه : 9تبصره 

نام ثبتتواند نسبت به حذف درس یا دروس عملی و کارگاهی که دانشجو در پیشدانشکده می: 10تبصره 
  انتخاب ننموده است، اقدام نماید.
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  باشد:شرح ذیل میآموزي بهوه اخذ درس کارنح :11تبصره 

  شود.تاکید می تابستان بازهمنظور بالا بردن سطح کیفی و کمی کارآموزي در آموزي بهانجام کار الف)

صرفاً اخذ درس کارآموزي آموزي در طول ترم تحصیلی باشد، که دانشجو مایل به انجام کاردر صورتی ب)
  دانشکده با رعایت موارد زیر بلامانع است:با تشخیص گروه و موافقت 

مجموع واحدهاي اخذشده  ،آموزي در محدوده شهرستان شاهرود باشدکه محل کاردر صورتی) 1
هاي آموزيکاربراي و  واحد 17هاي نیم و یک واحدي حداکثر آموزيکاراي برعلاوه واحد کارآموزي هب

 شود.تعیین می واحد 15دو واحدي حداکثر 

علاوه هآموزي در محدوده استان سمنان باشد، مجموع واحدهاي اخذ شده بکه محل کاردر صورتی) 2
  شود.واحد تعیین می 13کارآموزي حداکثر 

در این  تابستان: بازهآموزي در سال دوم سال تحصیلی و انجام کارآموزي در نیماخذ واحدهاي کارج) 
  باشد.آموزي میبا احتساب واحد کار صورت دانشجو مجاز به اخذ حداکثر واحد ترمی

آموزي در همان ترم چنانچه شروع انجام کار آموختگی:آموزي در ترم آخر جهت دانش) اخذ واحد کارد
چنانچه شروع و انجام  .) الزامی استبرعایت حدنصاب بند ( ،هاي باقیمانده باشدهمراه سایر واحدبه

هاي باقیمانده با احتساب تابستان باشد، دانشجو مجاز به اخذ کلیه واحدبازه سال بعدي یا آموزي از نیمکار
  باشد.واحد) می 24آموزي (حداکثر کار

  باشد:شرح ذیل میآموزي در سنوات مجاز تحصیلی بهحداکثر زمان ثبت نمره کار :12تبصره 

 اسفندماه همان سالسال اول تا پایان آموزي در نیمدر صورت اخذ درس کار  
  ماه همان سالشهریورسال دوم تا پایان آموزي در نیمصورت اخذ درس کاردر  
 ماه همان سالآبانآموزي در ترم تابستان تا پایان در صورت اخذ درس کار  

که به بندي سایر دروس انجام خواهد شد. در صورتیزمانثبت نمره درس پروژه طبق برنامه : 13تبصره 
سال تحصیلی میسر نباشد، مربوط، تکمیل آن در طول یک نیم تشخیص مدرس و تایید گروه آموزشی

سال بعدي گردد. دانشجو باید درس مذکور را در نیمجز پروژه هاي یک واحدي درس ناتمام اعلام میبه
بندي سایر دروس سال دومِ اخذ، طبق زمان(بدون پرداخت شهریه) اخذ و اعلام نمره درس فوق در نیم

واحد انتخابی دانشجو محاسبه  20 سقف شود درسال دوم اخذ میه در نیمباشد. درس مذکور کمی
  گردد.می

شوند و یا درس مهلت ثبت نمرات دروسی که در برنامه درسی مصوب، با پروژه ارائه می: 14تبصره 
ات سال دوم تا پایان اعلام نمرسال دوم و در نیمسال اول قبل از انتخاب واحد نیمعملیات صحرایی در نیم
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سال باشد. لیست دروس مشمول این تبصره باید قبل از برگزاري امتحانات پایان نیمسال مذکور مینیم
  با تایید رئیس دانشکده به معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی ارسال شود.

نسبت به اخذ گزارش اسامی دانشجویانی که  13و  12ها باید با عنایت به تبصره  دانشکده: 15تبصره 
آموزي، پروژه و دروس معرفی به استاد آنها در زمان مقرر اعلام نگردیده، اقدام و لیست نمرات دروس کار

سال به اداره کل آموزش ارسال افراد مذکور را جهت حذف درس در سیستم گلستان در پایان هر نیم
  نمایند.

روز پس از پایان حذف و اضافه در هر  10یم در سیستم گلستان حداکثر عملیات پایان ترم: 16تبصره 
  پذیرد.سال صورت مینیم

 بازه در دانشجو که یدروس نمرات. شودینم محسوب یلیتحص سالمین عنوانبه تابستان، بازه :17تبصره 
و نمرات کسب شده در بازه تابستان،  شودیم محاسبه دانشجو کل نیانگیتنها در م گذراند،یم تابستان

  .شوداین ماده نمی 2نامه یا تبصره مشمول ضوابط مشروطی این آیین

 واحدها بودن کسر و کندیم انتخاب واحد 12 از کمتر الزاماً که یسالمین در دانشجو نمرات :18تبصره 
 نیانگیچنانچه م وشود یمحاسبه م وکل ا نیانگیدر م یتابستانبازه مانند دروس ه اوست، اراده از خارج

و همچنین در صورت کسب  شودیمحسوب نم یجزو مشروط سالمیآن ن ،کند کسب 12کمتر از  سالنیم
 لیتحص مجاز مدت حداکثر جزو سالمین آن ی. ولشودهمین ماده نمی 2مشمول تبصره  17میانگین بالاي 

  .شودمی محسوب دانشجو

  .کند استفاده ماده نیا 4 و 3 تبصره مفاد از همزمان تواندینم دانشجو :19تبصره 

 واحد 4تا سقف  يدو درس نظر حداکثر یدانش آموختگ يکه دانشجو برا یدر صورت :20 تبصره
به استاد در  یصورت معرفهتواند آن دو درس را بیم یگروه آموزش دییداشته باشد، با تا ماندهیباق یدرس
  .اخذ کندبازه تابستان  اتحصیلی ی سالمیآن ن

 دوره اما نکرده است کسب یقبول نمره یول اخذ را ينظر-یعمل درس کیدانشجو قبلاً  چنانچه :21تبصره 
 را درس آن ينظر بخش این ماده 20تبصره  مفاد تیرعا با تواندیم باشد، گذرانده را درسآن  یعمل

   .دینما اخذ استاد به یمعرف صورتهب

صورت نظري که قبلاً اخذ نشده باشد و همچنین دروس صرفاً عملی به -دروس عملیانتخاب : 22 تبصره
  است. ممنوعمعرفی به استاد 

شرط حضور در اردو یا مسابقات و دارا بودن سایر مجاز خواهد بود به : دانشجوي قهرمان23تبصره 
شکل واحد را به 6تا سقف آموختگی، حداکثر سه عنوان درسی سال براي دانششرایط قانونی در آخرین نیم
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  تابستان بگذراند. بازهسال یا معرفی به استاد در آن نیم

 سال،مین انیقبل از شروع امتحانات پایک هفته  موافقت دانشگاه،صورت  تواند دریم دانشجو .18ماده 
  .کند حذف، در تقویم آموزشیشده در بازه زمانی تعیین راي نظر درس کیصرفاً 

که دانشگاه به هر دلیل با حذف واحدهاي درسی دانشجو موافقت کند و این امر منجر در صورتی :1تبصره 
سال کامل جزو سنوات عنوان یک نیمسال بهبه کاهش تعداد واحدهاي دانشجو از حدنصاب شود، آن نیم

د آن کن را کسب 12کمتر از  نیانگیمدر این نیمسال، دانشجو چنانچه شود. تحصیلی وي محسوب می
مشمول تبصره  17و همچنین در صورت کسب میانگین بالاي  شودیمحسوب نم یجزو مشروط سالمین

   شود.نمی 17ماده  2

 عدم تائید عذر موجه دانشجو توسط دانشگاهموضوع این ماده و  درس مجدد اخذ در صورت :2تبصره 
پرداخت هزینه براي دانشجوي مشمول آموزش رایگان جهت اخذ مجدد این میزان ، )6ماده  1(تبصره 

  شود.می تعییندرس، توسط هیئت امناي دانشگاه 

سال تحصیلی با درخواست کتبی دانشجو و تایید در شرایط خاص، حذف تمام دروس یک نیم: 3تبصره 
  یر است.پذامکان با احتساب در سنوات تحصیلیدانشکده قبل از شروع امتحانات و 

سال تحصیلی خود را حداکثر تا یک هفته دانشجو باید تقاضاي حذف تمام دروس یک نیم: 4تبصره 
صورت کتبی به مدیر گروه قبل از شروع امتحانات ضمن ثبت در سامانه آموزشی گلستان شخصاً و به

  مربوط ارائه نماید.

با  سالمین دو تا وستهیپ یدر دوره کارشناس ل،یتحص مجاز سنوات تیرعا با تواندیم دانشجو. 19ماده 
  .دینما استفاده سنوات مجاز تحصیلیبا احتساب در  یلیتحص یمرخص ازتقاضاي کتبی و موافقت دانشگاه 

سال تحصیلی در سامانه نام در هر نیمدانشجو باید تقاضاي مرخصی خود را حداکثر تا روز ثبت: 1تبصره 
  آموزشی گلستان ثبت نماید. 

تواند سال قابل پذیرش نبوده و دانشجو مینام، درخواست مرخصی براي آن نیمدر صورت ثبت :2تبصره 
  در صورت ضرورت نسبت به حذف تمام دروس اقدام نماید.

و » در همان دانشگاه«تواند در صورت دارا بودن شرایط زیر کارشناسی پیوسته می دانشجوي دوره. 20ماده 
، رشته تحصیلی »سنوات مجاز باقیمانده«دانشگاه، مشروط به امکان ادامه تحصیل در در صورت موافقت 
  خود را تغییر دهد.

 رفتهیفرد پذ نینمره خام آخر از ربطیذ یشیآزما گروه يسراسر آزمون دردانشجو  یاکتساب نمره . 1
ر)، سازمان سنجش آموزش کشو دیی(با تا رشیدر دانشگاه و در سال پذ شیدر آن رشته/گرا شده
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  .نباشدکمتر 
  .باشد بلامانع یآموزش مقررات نظر از یقبل رشته در یمتقاض لیتحص ادامه . 2
  را گذرانده باشد.  دوره ي درسیواحدها 3/2حداکثر  و 6/1 حداقل . 3
  تواند با رعایت ضوابط تغییر رشته دهد. بار میفقط یککارشناسی دانشجو در دورة تحصیلی  . 4

نامه قابل انجام شیوهاین  12 مادهسازي دروس مطابق با ضوابط در صورت تغییر رشته، معادل :1تبصره 
  است. 

تغییر رشته دانشجویی که پذیرش وي در دوره تحصیلی از طریق بدون آزمون (پذیرش با سوابق  :2تبصره 
باشد (پذیرش با  هایی که پذیرش در آنها از طریق آزمون سراسري صورت گرفتهتحصیلی) باشد به رشته

  است. ممنوعآزمون)، 

منزله انصراف از تغییر رشته تلقی شده در رشته جدید در وقت معین بهدانشجو نام ثبتعدم  :3تبصره 
  شود.و حق تغییر رشته تا پایان دوره از وي سلب می

به رایگان، از غیرحضوري  پردازتغییر رشته یا انتقال دانشجو از دانشگاه غیردولتی به دولتی، از شهریه .21ماده 
حضوري به حضوري، از پذیرش سوابق تحصیلی به پذیرش با آزمون حضوري و حضوري، و از نیمهبه نیمه
  ولی عکس آن مجاز است. ،است ممنوع

 يبرا یعلم ئتیه ياعضا يگریمرب نقش و يپرور شاگرد کردیرو تحقق درموظف است  دانشگاه. 22 ماده
دانشجو  یلیمرتبط با رشته تحص یعلم ئتیه ياز اعضا یکی رش،یاز زمان پذ دانشجویان یلیتحص تیهدا

 اقدام وزارت مصوب نامه وهیش اساس بر و نییتع یصورت رسمبه »یآموزش ي (مشاور)راهنما«عنوان را به
  .دینما

واحد  68که دانشجوي منصرف یا محروم از تحصیل در دوره کارشناسی پیوسته حداقل در صورتی. 23ماده 
واحد دروس عمومی) را با نمره قبـولی بگذراند و میانگـین کل واحدهاي گذرانده  10درسی (شامل حداکثر 

ر غیر این صورت به تواند مدرك دوره کاردانی همان رشته را دریافت کند. دیا بالاتر باشد، می 12شده وي 
  شود.شده داده می، فقط یک گواهی مبنی بر تعداد واحدهاي گذرانده چنین دانشجویی

از عنوان رشته براي دانشجویان مشمول دریافت » مهندسی«در رشته هاي فنی و مهندسی واژه  :1تبصره 
باشد کاردانی بین مقطعی حذف می شود. مگر در موارد استثناء که کلمه مهندسی از ارکان اصلی رشته می

  (مانند رشته مهندسی پزشکی).

 ماده، نیا مفاد تیرعا ضمن باشد، گذرانده را درسی واحد 68 از شیب تعداد دانشجو کهیصورت در :2تبصره 
  .باشد داشته مثبت ریتاث که شودمی محاسبه میانگین در یدروس نمرات
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نظر از وجود دوره کاردانیِ مصوب در آن مدرك کاردانی حسب تقاضاي رسمی دانشجو و صرف :3تبصره 
  شود.تحصیلِ دانشجو، صادر میرشته یا مجري بودنِ دانشگاه محل 

کارشناسی پیوسته، گذراندن کلیه واحدهاي دوره و داشتن  ملاك دانش آموختگی براي دوره. 24ماده 
  در پایان دوره است.  12میانگین کل حداقل 

چنانچه میانگین کل دانشجوي کارشناسی پس از گذراندن تمام واحدهاي درسی دوره کمتر از  :1 تبصره
شود تا مجدداً به وي فرصت داده می» با رعایت سقف مجاز سنوات تحصیلی«سال نها یک نیمباشد، ت 12

را کسب  12تا  10هاي تخصصی و پایه که در آن نمره قبولی بین واحد از درس 16با انتخاب حداکثر 
صورت در غیر این .برساند تا امکان دانش آموختگی بیابد 12کرده است، میانگین کل دوره را به حداقل 

مشمول آموزش  انیدانشجو يبرااین دروس  هزینه پرداخت شود.دانشجو از ادامه تحصیل محروم می
  شود.گیري میتوسط هیئت امناي دانشگاه تصمیم گان،یرا

  درس دانشجو در آموزش دانشگاه است. آموختگی، زمان ثبت آخرین نمرهتاریخ دانش. 25ماده 

و پس از  1402-1403هاي آن براي دانشجویان ورودي سال تحصیلی نامه و تبصرهشیوهاین  .26 ماده
نامه براي دانشجویان مشمول الزامی بوده و عدم اطلاع موجب آگاهی از مفاد این شیوهآن لازم الاجراست. 

ی هاي ابلاغنامههاي پیشین، مطابق با آیینبراي دانشجویان وروديسلب مسئولیت دانشجو نخواهد شد. 
   شود.هاي خود عمل میدوره

شوراي آموزشی مورخ  253ماده و یک پیوست، در جلسه شماره  27نامه با یک مقدمه، شیوهاین  .27 ماده
   .رسیددانشگاه شوراي تایید به  19/09/1402تاریخ تصویب و در  20/8/1402
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  نامهشیوه 1شماره  وستیپ

  (تعاریف)

 تحقیقات و فناوري است.وزارت علوم،  منظوروزارت: 
  است. ی وزارتآموزش يزیربرنامه یعال يشورا منظور: ی برنامه ریزي آموزشیعال يشورا

منظور آموزش دانشجو در طول سنوات مجاز دوره تحصیلی، بدون پرداخت هزینه (در  آموزش رایگان:
 کننده از بودجه عمومی دولت) است.هاي استفادهدانشگاه
 کی سیتدر ياز جانب دانشگاه برا یواسطه ابلاغ رسمکه به یشخص ای دانشگاه یعضو هیئت علم مدرس:

 شود.یم يریکارگهچند درس در دانشگاه ب ای
نام هاي آموزش عالی برابر ضوابط معین، پذیرفته شده، ثبتفردي است که در یکی از دورهدانشـجـو: 

 کرده و به تحصیل مشغول است.
هاي تحصیلی مصوب را با موفقیت به پایان رسانده هاي دورهفردي است که یکی از رشته آموخته:دانش

  و برابر ضوابط معین، گواهی یا مدرك تحصیلی مربوطه را دریافت کرده است.
نامه در شیوهدانشجوي شاغل به تحصیل در دانشگاه که هنگام استفاده از مزایاي این  دانشجوي قهرمان:

عضو تیم ملی دانشجویان براي شرکت در یکی از عنوان و انتخابی حضور داشته یا بهاردوهاي آمادگی 
هاي وزارت ورزش و جوانان یا فدراسیون ها و باشگاهشده از طرف امور مشترك فدراسیونرویدادهاي معرفی

 03/08/1396مورخ  240120/4به استناد نامه شماره  هاي دانشگاهی انتخاب و اعزام شود.ملی ورزش
در دوره نامه این شیوهرییس سازمان امور دانشجویان، رویدادهاي معتبر براي برخوداري از تسهیلات 

اد جهانی دانشجویان، مسابقات قهرمانی یهاي آسیایی، یونیورسهاي المپیک، بازيکارشناسی شامل بازي
 باشد. دانشجویان جهان، قهرمانی دانشجویان آسیا، قهرمانی آسیا و قهرمانی جهان می

هاي تحصیلی دانشگاه شرکت صورت تمام وقت در فعالیتاي از پذیرش است که دانشجو بهشیوه حضوري:
 کند.می
 هفته امتحانات پایانی است.  2هفته آموزش و  16بازه زمانی تعیین شده که شامل  سال تحصیلی:نیم

  هفته امتحانات است. 1هفته آموزش و  6بازه زمانی شامل  بازه تابستانی:
اي از دروس هر رشته تحصیلی با هدفی مشخص، مصوبِ شوراي هم پیوستهمجموعه به برنامه درسی: 

  عالی برنامه ریزي آموزشی است.
هاي نامه تدوین و بازنگري برنامهارزش مقداري درسی است که ساعات هر واحد مطابق آیینواحد درسی:  

شود و طبق برنامه درسی مصوب شوراي عالی ریزي آموزشی تعیین میدرسی مصوب شوراي عالی برنامه
  شود. ریزي آموزشی اجرا میبرنامه

، کارشناسی سال، بر حسب مقررات دوره تحصیلیوضعیت تحصیلی است که دانشجو در یک نیم مشروطی:
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  را کسب کرده باشد.  شده در آن دوره میانگین کمتر از حد نصاب تعیین
لحاظ موضوع داراي قلمرو مشخص و متمایز هاي علمی که بهیک شعبه فرعی از شاخهرشته تحصیلی:  

 انجامد. هاي علمی است و به احراز دانش تخصصی، مهارت یا کارآمدي معینی میاز سایر شاخه
اخذ دیپلم و گذراندن دوره : دورة تحصیلی پس از دوره متوسطه است که فرد پس از کارشناسی پیوسته

واحد  130با گذراندن حداقل  ودانشگاهی) به آن وارد شده دانشگاهی (در نظام آموزشی داراي پیشپیش
  آید.درسی طبق برنامه درسی مصوب به دریافت مدرك کارشناسی نایل می

زمونی مشترك، هاي تحصیلی در دوره متوسطه است که با توجه به مواد آمجموعه رشتهگروه آزمایشی: 
 شود.بندي میدسته

ترین واحد سازمانی دانشگاهیِ متشکل از تعدادي عضو هیئت علمی با تخصص بنیاديگروه آموزشی: 
منـظور ایجاد و اجراي آن رشته تحصیلی مشترك، در یک رشته علمی خاص یا چند رشته متجــانس که به

 شود.در دانشگاه تشکیل می
مندرج در دفترچه ثبت نام آزمون سازمان سنجش آموزش  یمنظور مجموعه امتحان مجموعه امتحانی:

 .استکشور 

ریزي راهبردي در گذاري و برنامهیکی از شوراهاي تخصصی در نخستین سطح سیاستشوراي آموزشی: 
نشجو منظور ایجاد هماهنگی و تسهیل در امور اجرایی مرتبط با تحصیل داامور آموزشی دانشگاه است که به

 شود. در حوزه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی تشکیل می
عضو هیئت علمی آگاه و مسلط به امور آموزشی و پژوهشی است که از سوي دانشگاه راهنماي آموزشی: 

 شود تا از تاریخ ورود تا پایان دوره تحصیلی، راهنماي تحصیل دانشجو در دوره کارشناسی باشد.انتخاب می
  

 

  


