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 عاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلیم

 

 

 کارشناسی دوره دانشجویان «آموزشی راهنمای استاد» نامهشیوه

 

 مقدمه

طح های س)ویژه دانشگاهارشد و دکتری تخصصی  کارشناسی ،/کارشناسیکاردانی هایدوره آموزشی نامهآیین 41 ماده استناد به 

نظارت مستمر بر روند تحصیلی  و هدایت تحصیلی مشاوره، در راستای وی آموزش ریزیبرنامه عالی شورای 4/3/79 ( مصوب2و  4

 .شدبه شرح ذیل تدوین  «آموزشی راهنمای استاد» نامهشیوه ،دوره کارشناسی دانشگاه صنعتی شاهرود دانشجویان

 

 اهداف :2ماده 

 نظارت مستمر بر روند تحصیلی دانشجویان دوره کارشناسی: 4-4

 تعامل موثر بین دانشجویان و اساتید برای رفع نیازهای آموزشی: 4-2

 های مناسب در چارچوب قوانین آموزشی برای رفع مشکلات دانشجویانحلتلاش برای یافتن راه: 4-3

 گاه  افزایش مشارکت اعضای هیات علمی در امور اجرایی دانش: 4-1

 

 شرایط و نحوه انتخاب :1ماده 

 ورود بدو از دانشجو تحصیلی یراهنمای که است آموزشی امور به مسلط و آگاه علمی هیأت عضو آموزشی هنمایاراستاد  : 2-4

 .گیردمی عهده بر را آموختگیدانش تا

 کارشناسی دانشجویاناز  نفر 05هر  حداکثربه ازای پژوهشی دانشکده،  -و تصویب شورای آموزشی گروه آموزشیبه پیشنهاد : 2-2

 .گرددمی تعیین آموزشی راهنمایاستاد  عنوانبه ،شرایط حائز علمی هیأت اعضای ازیکی  ،ورودیدر هر 

 داقلپژوهشی دانشکده( و ح-مرتبط با رشته تحصیلی دانشجو بوده )با نظر شورای آموزشی باید انتخابی علمی هیأت عضو: 2-3

 داشته باشد. دانشگاه در تدریس سابقه سال دو

یا تعدادی یک دوره تحصیلی کلیه دانشجویان برای  همربوط ابلاغ ،(3-2بند )مطابق  آموزشی راهنمایاستاد  تعیین از پس: 2-1

  .شد خواهد صادر دانشکده رئیستوسط التحصیلی دانشجویان( )از بدو ورود تا فارغاز دانشجویان رشته / گرایش مربوطه 

در صورت عدم رضایت از  باشد.میمربوطه مدیر گروه  عهدهبر راهنمای آموزشی استاد نحوه عملکرد ها و فعالیت: نظارت بر 2-0

عملکرد استاد راهنمای آموزشی یا بروز شرایط ناخواسته، ابلاغ مربوطه لغو و مسئولیت راهنمایی دانشجویان به یکی دیگر از 

 گردد.اعضای هیات علمی حائز شرایط واگذار می
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 آموزشی راهنمایاستاد  وظایف :3ماده 

 تخاباندر آموزشی، دانشجویان را  هاینامهآیین و قوانیناز آخرین  ضمن اطلاعاست  موظف آموزشی راهنمایاستاد : 3-4

  نماید. راهنماییبندی مصوب و توانایی دانشجو براساس ترممناسب  درسی واحدهای

 ورمنظ)مطابق تقویم آموزشی( به اضافه و حذف و واحد انتخاب ایام دردر دانشکده  آموزشی راهنمایاستاد  وقت تمام حضور :3-2

 وکاهش دروس موردبی حذف از جلوگیریانتخاب واحدهای درسی مناسب و  برایمربوطه به دانشجویان  لازم هایمشاوره ارائه

 .است الزامی ،نصاب حد زیر به واحدها

انصراف از تحصیل، دانشجویان متقاضی مرخصی تحصیلی یا : ارائه مشاوره به دانشجویان مشروطی، دانشجویان متقاضی 3-3

 اشد. براهنمای آموزشی میاستاد ترم و دانشجویان متقاضی میهمان و انتقال به سایر موسسات از وظایف درس یا حذف تکحذف 

 راهنمای آموزشیاستاد دانشجو، منوط به تایید  هایشروع فرایند گردش کار درخواست گلستان؛ سامانه: حسب تنظیمات 3-1

نسبت به تایید یا عدم تایید درخواست دانشجو با ذکر دلایل  3-3بند راهنمای آموزشی بایستی با رعایت مفاد استاد باشد. لذا می

 اقدام نماید.در سامانه گلستان  مربوطه

اد استتگی در برنامه هف آن زمان درج و راهنماییبرای مشاوره دانشجویان تحت صرفاً  ای یک جلسههفتهحداقل  اختصاص: 3-0

 ی آموزشیبدیهی است این زمان در برنامه هفتگی استاد راهنما .است الزامی شدهتعیین تاساع در حضور وراهنمای آموزشی 

 باشد.  علاوه بر ساعات رفع اشکالبایستی 

و یادآوری  سالضمن برگزاری حداقل یک جلسه با دانشجویان مشروطی در هر نیم راهنمای آموزشی موظف استاستاد : 3-6

رای دو داوضعیت دانشجویان از جلسات برگزارشده و گزارش کلی  ،ایشان تحصیلی وضع بهبود در مقررات آموزشی و نکات لازم

 ارائه نماید.مربوطه گروه  مدیرسال تحصیلی به هر نیمتحت راهنمایی خود را قبل از شروع  روطینیمسال مش

 

 آموزشی راهنمایاستاد  امتیازات :0ماده 

در هر سال تحصیلی به ازای تخصیص حداقل توان می «آموزشی هنمایاستاد را» عنوانبه علمی هیات عضو همکاریبرای : 1-4

امتیاز به ازای هر  56/5)  زیرفرمول  مطابق اجرایی امتیاز 0/4 تا حداکثر (0-3)بند  ساعت برای راهنمایی دانشجویان 90

 :در نظر گرفتدانشجو( 

امتیاز اجرایی (حداکثر تا 1.5 امتیاز در هر سال) =
1

50
× (75 ×

 تعداد دانشجویان تحت راهنمایی

25
) 

 

 : شروع و مدت زمان اجراء5ه ادم

بیه   دانشیگاه  آموزشیی  شیورای جلسیه   نهمیین دویسیت و بیسیت و    در بنید  46 و میاده  0 درک مقدمیه  بیا یی   نامیه  شییوه  این

نهییایی  تصییویببییه  4155-45-42مییور   شییورای دانشییگاه ین جلسییهدهمییو در بررسییی و تایییید  4155-57-43 ریختییا

در صییورت  ،اجییرا از زمییان  سییال 2 س از پییو  اسییت الاجییرا لازم بعیید بییه 4155 مهییر ورودی دانشییجویان بییرای و رسییید

   .شودبازنگری میلزوم 


