
 
 
 
 
 
 
 
 

  ملاحظات  پايان  شروع  مسئول انجام  فعاليت  رديف

  دانشجو  تعيين استاد راهنما (و مشاور)  ١
آغاز نيم سال 

  تحصيلي اول

پايان نيم سال تحصيلي 

  دوم
  تعيين استاد مشاور صرفا با نظر و تاييد استاد راهنما

٢  
تعيين استاد راهنما و ارسال آن به مدير تكميل و تاييد فرم 

  گروه

 هدايت بادانشجو 

  استاد راهنما

آغاز نيم سال 

  تحصيلي اول

پايان نيم سال تحصيلي 

  دوم

  دانلود فرم از روي تابلو اعلانات دانشكده

در شرايط مجازي فرم تكميل و بعد از امضاء الكترونيكي يا درج اسكن امضاء 

  از طريق كارتابل به مدير گروه مربوطه ارسال شود.

٣  
تكميل پروپوزال و اخذ گزارش تعيين موضوع پايان نامه، 

  همانندجويي
  دانشجو

تاييد فرم بعد از 

  استاد راهنما توسط

حداكثر تا هفته هشتم 

  آموزشي نيمسال سوم
  دانلود فايل پروپوزال از روي تابلو اعلانات دانشكده

٤  
ارسال فايل پروپوزال و گزارش همانندجويي و پيشنهاد دو 

  داور به مدير گروه
  استاد راهنما

بعد از تكميل 

پروپوزال و اخذ 

  گزارش همانندجويي

حداكثر تا هفته هشتم 

  آموزشي نيمسال سوم

  اتوماسيوني از طريق كارتابل

  تاييد داوران نهايي توسط مدير گروه حسب موضوع

  بعد از تعيين داوران  دانشجو  برگزاري جلسه ارائه پروپوزال و اخذ نظرات داوران  ٥
پايان نيم سال تحصيلي 

  ومس
  در شرايط مجازي اخذ لينك جلسه از آقاي كربلايي

٦  

الف) انجام اصلاحات احتمالي، امضا و تاييد استاد راهنما و 

همانندجويي به مدير ارسال نسخه نهايي به همراه گزارش 

  گروه

  ب) ثبت نام در سامانه پژوهشي دانشگاه

دانشجو با هدايت 

  استاد راهنما

برگزاري جلسه بعد از 

  زالارائه پروپو

نيم سال قبل از شروع 

  مچهارتحصيلي 

در شرايط حضوري، پروپوزال توسط دانشجو و اساتيد راهنما و مشاور امضا و 

  نسخه فيزيكي آن تحويل مدير گروه مربوطه مي شود.

در شرايط مجازي، فايل نسخه نهايي پروپوزال به همراه گزارش همانندجويي 

  شود.از طريق كارتابل به مدير گروه ارسال 

درصورت استفاده از اساتيد مدعو به عنوان راهنماي دوم يا مشاور، فرم 

  مشخصات اساتيد مدعو تكميل و ضميمه گردد.

  انجام تحقيق و تكميل گزارش پايان نامه  ٧
دانشجو با هدايت 

  استاد راهنما
  بعد از تاييد پروپوزال

پايان نيم سال تحصيلي 

  چهارم

تحويل به استاد راهنما و درصورت نياز به ماهه و  ٣تكميل گزارش پيشرفت 

  ماهه بعد از تاييد استاد راهنما تحويل مدير گروه شود. ٦تمديد سنوات، گزارش 

٨ 
ارسال گزارش تكميل شده پايان نامه و پيشنهاد داوران به 

  مدير گروه
  استاد راهنما

بعد از تكميل گزارش 

  پايان نامه

پايان نيم سال تحصيلي 

ماه  ٦چهارم و حداقل 

  بعد از تصويب پروپوزال

گزارش به صورت پرينت و در شرايط مجازي، فايل آن از طريق كارتابل ارسال 

  مي شود.



 
 
 
 
 
 
 
 

٩  
 در شوراي تحصيلات تكميلي بررسي گزارش پايان نامه

جهت تعيين نماينده تحصيلات تكميلي و داوران، و اعلام 

  نتيجه و اصلاحات احتمالي مورد نياز به استاد راهنما

وراي تحصبلات ش

  تكميلي

بعد از دريافت 

گزارش پايان نامه و 

  داوران پيشنهادي

دو هفته بعد از دريافت 

گزارش پايان نامه و 

  داوران پيشنهادي

نتايج تصميم بر روي گزارش پرينتي پايان نامه اعلام و تحويل استاد راهنما 

  شود.گردد و در شرايط مجازي، فايل آن از طريق كارتابل ارسال مي مي

ثبت درخواست دفاع در سيستم گلستان و درخواست   ١٠

  دانشجو از استاد راهنما جهت تاييد
  دانشجو

بعد از تاييد شوراي 

  تحصبلات تكميلي

بعد از تاييد شوراي 

  تحصبلات تكميلي

  با هماهنگي اساتيد راهنما و مشاور، داوران، و نماينده تحصيلات تكميلي

ماه بعد از تاريخ تصويب  ٦بايست حداقل تاريخ برگزاري جلسه دفاع مي 

  پروپوزال باشد..

  روز بعد از تاريخ ثبت درخواست دفاع باشد. ١٤تاريخ دفاع مي بايست حداقل 

از طريق  به داورانتحويل گزارش پايان نامه يا ارسال فايل   ١١

  آموزش
  استاد راهنما

بعد از تاييد شوراي 

  تحصبلات تكميلي

همزمان با ثبت 

در سيستم درخواست 

  گلستان

در شرايط مجازي، فايل گزارش توسط استاد راهنما از طريق آموزش به داوران 

  ارسال مي شود.

١٢  
اخذ مجوزات برگزاري جلسه دفاع (تاييد از يكي از داوران، 

تاييد مدير گروه، تاييد رئيس دانشكده، و تاييد امور مالي و 

  تحصيلات تكميلي)

دانشجو و 

  كارشناس آموزش

از ثبت  بعد

  درخواست

يك هفته بعد از ثبت 

  درخواست
  

هماهنگي جهت درج اطلاعيه برگزاري جلسه دفاع در تابلو   ١٣

  اعلانات دانشكده

و  دانشجو

  كارشناس آموزش

بعد از تكميل 

  مجوزات دفاع

يك هفته قبل از تاريخ 

  دفاع
  هم تابلو فيزيكي و هم سايت دانشكده

پروپوزال تصويب شده توسط اخذ تصوير گزارش يا فايل   ١٤

  نماينده تحصيلات تكميلي از مدير گروه

نماينده تحصيلات 

  تكميلي

بعد از ثبت 

  دفاع درخواست

دو روز قبل از تاريخ 

  دفاع
  

١٥  
  برگزاري جلسه دفاع و تكميل فرم هاي مربوطه

دانشجو، استاد 

راهنما، و نماينده 

  تحصيلات تكميلي

زمان تعيين شده براي 

  جلسه

عيين شده براي زمان ت

  جلسه

  كارشناس دانشكدهدر شرايط مجازي بعد از اخذ لينك جلسه دفاع از 

مسئوليت برگزاري جلسه طبق برنامه تعيين شده، تطبيق گزارش پايان نامه با 

و تكميل  بررسي و تطبيق مقالات مستخرج با پايان نامه، پروپوزال تصويب شده،

  و تاييد فرم هاي صورتجلسه دفاع با نماينده تحصيلات تكميلي مي باشد.

١٦  
  دانشجو  انجام اصلاحات احتمالي و تحويل گزارش نهايي

بعد از پايان جلسه 

  دفاع

حداكثر يك ماه بعد از 

  پايان جلسه دفاع
  

 


