
:توجه
سه-الف و نيـز))گـزارش مختـصر هفتگـي(فرم شماره يـك كـارآموزي(در شيوه نامه نگارش گزارش كارآموزي پيوست شماره
.شـوند هـاي ضـروري گـزارش محـسوب مـي به عنوان پيوست))گزارش ماهيانه( فرم شماره دو كارآموزي( چهارت شماره پيوس

و يا خط و امضاي سرپرست كـارآموزي بنابراين فرمهايي كه با مداد پر شده و يا مهر و يا دقيق تكميل نشده خوردگي داشته باشد
گ،را نداشته باشد و تحويل شد قابل قبول نبوده .رفته نخواهد

در-ب و تاريخ ذكر شده و با زمان و غيبت بايد با دقت تكميل شود و مرخصي و تعطيلي و زمان فرم گزارش هفتگي از نظر تاريخ
شد. نامه تاييديه نهايي مطابقت داشته باشد  مي. در غير اينصورت اين فرم تحويل گرفته نخواهد شود كه در پايان هر هفته توصيه

و امضاي سرپرست كارآموزي در واحد صنعتي رسانده شودفرم گزار ش هفتگي به مهر

»برگه راهنماي دانشجويان در دوره كارآموزي«

و انجام گرامي متقاضي كارآموزي در تابستاندانشجويان : مي باشندموارد زير موظف به مطالعه
وصادر شده توسط نامه قطعي دريافت معرفي-1  از آموزش دانشكده جهت ارائه به محل كارآموزي ارتباط با صنعت مديريت فناوري
فر-2 از) فرم اعلام شروع كارآموزيگزارش هفتگي، گزارش ماهانه، فرم ارزيابي توسط سرپرست كار آموزي(م هاي كارآموزي دانلود

: از طريق صفحهوب سايت دانشگاه
و ارتباط با صنعت/ معاونت پژوهشي وفناوري و دستورالعمل نامه شيوه/ كارآموزي/ مديريت فناوري ها ها

)از آدرس فوق الذكر(نگارش گزارش كارآموزي دانلود شيوه نامه-3

:پس از مراجعه به محل كارآموزي انجام موارد زير ضروري است
و فرم تسليم معرفي-1  الذكر هاي فوق نامه قطعي
و برنامه كاري در ابتداي ورود توسط واحد صنعتي مربوطه، لازم به تذكر است كه در طول دوره-2 مشخص كردن سرپرست كارآموزي

و دانشجو در طي مدت كارآموزي كارآم و بخش آموزش آن واحد صنعتي در ارتباط خواهد بود وزي، دانشجو با سرپرست كارآموزي
و انضباطي واحد صنعتي مربوطه خواهد بود و ضوابط اداري . تابع مقررات

وي در طول دوره كارآموز) گزارش ماهانه(2 فرم شماره–) گزارش هفتگي(1تكميل دقيق فرم شماره-3 و مهر توسط دانشجو، تاييد
 امضا سرپرست كارآموزي

و ارسال فرم از طريق پست-4 كارآموزي محترم استادبه يا پست الكترونيكتكميل فرم اعلام شروع كارآموزي

مي: تهيه گزارش تفصيلي كارآموزي و در طول دورهبي،ز بر اساس شيوه نامه نگارش گزارش كارآموشود كه اين گزارش توصيه ه مرور
و تكميل شود تا پس از اتمام دوره دانشجو دچار كمبود وقت نگردد . كارآموزي تهيه

به-5* و . ارتباط با صنعت تحويل گرددكارشناس در پايان دوره كارآموزي مدارك زير تهيه
و)گواهي كاركرد(نامه تاييديه نهايي-1-5 و غيبت كارآموز شامل مدت مفيد كارآموزي، زمان شروع پايان كارآموزي، ميزان مرخصي

و با امضاء مقام مسئول واحد صنعتي مربوطه به انضمام  . برگ فتوكپي نامه فوق2در برگه رسمي
)گزارش هفتگي، گزارش ماهانه، فرم ارزيابي توسط سرپرست كار آموزي(3و2و1 فرمهاي تكميل شده-2-5
و بعد از تاريخ ذكر شده در نامه تاييديه نهايي توسط شخص روز30حداكثر رش تفصيلي كارآموز مجموعه مدارك فوق به ضميمه گزا-6

و يا عدم تحويل ارتباط با صنعت تحويل گردد كارشناسدانشجو بايد به و گزارش تفصيلي تا تاريخ مقرر نقص  هر كدام از مدارك فوق
. خواهد بودعدم پذيرش كارآموزيموجب



د 6ر رابطه با بند تذكر خيلي مهم
مي دانشجوياني كه در شرف فارغ به التحصيلي و يا مشكل پر شدن سنوات را دارند بايد بلافاصله پس از پايان كارآموزي گزارش فوق را باشند

. بديهي است هرگونه مشكل آموزشي در صورت عدم رعايت تذكر فوق بعهده شخص دانشجو خواهد بود. تحويل دهندمربوط كارشناس

باشد مگر به دلايلي واحد صنعتي مربوطه متوقف شود كه براي هيچ دانشجويي مجاز به تغيير محل كارآموزي خود نمي:تذكر
. تعويض محل كارآموزي بايستي مراحل ذيل طي شود

و دليل توقف واحد صنعتي تهيه نماييد-1 . ابتدا از واحد صنعتي نامه پايان كار مبني بر گذراندن مدت دوره با ذكر ساعت
و امضاء واحد مربوطه برسانند3و2و1فرمهاي-2 . را تا تاريخ اعلام شده به مهر
نم جهت تهيه معرفي-3 . اييدنامه قطعي براي واحد صنعتي جديد همانند مراحل قبل اقدام

: تذكر خيلي مهم
چنانچه دانشجويي بدون در نظر گرفتن مراحل ذكر شده اقدام به تعويض محل كارآموزي نمايند كارآموزي وي قابل قبول نخواهد

.بود

آن-7 و ارزشيابي نهايي و فني . توسط استاد كارآموزي صورت خواهد گرفت) رد يا قبول كارآموزي( بررسي علمي
قب-8  ول جهت واحد كارآموزي مدت قابل

و اكتشاف(دانشجويان مهندسي معدن  ساعت 240 روز مفيد معادل30ـ واحد1:2كارآموزيـ) استخراج
و اكتشاف(دانشجويان مهندسي معدن ـ2:2ـ كارآموزي) استخراج  ساعت240 روز مفيد معادل30 واحد
ـ)ات، مخابرالكترونيك، كنترل، قدرت(دانشجويان مهندسي برق  ساعت300حداقل- ماه كامل2ـ دو واحد كارآموزي

ـ ـدودانشجويان مهندسي رباتيك  ساعت300ـ حداقل ماه كامل2 واحد كارآموزي
ـ ـ دو واحد كارآموزي ـ معادل10دانشجويان مهندسي عمران  ساعت 480 حداقل هفته مفيد

جا–حرارت وسيالات(دانشجويان مهندسي مكانيك ـ1:1ـ كارآموزي)مدات طراحي  ساعت 240ـ حداقل) يك ماه كامل( روز مفيد30 واحد
ـ2:1ـ كارآموزي) طراحي جامدات–حرارت وسيالات(دانشجويان مهندسي مكانيك  ساعت 240ـ حداقل) يك ماه كامل( روز مفيد30 واحد

ـ 1:0,5 كارآموزي مكاترونيكدانشجويان مهندسي  ساعت 136 واحد
ـ 2:0,5 كارآموزي مكاترونيكانشجويان مهندسيد  ساعت 136 واحد

ـ2ـ فناوري اطلاعات- كامپيوتر مهندسيدانشجويان  ساعت300حداقلـ ماه2 واحد كارآموزي
ـ حداقل2- واحد كارآموزي2– نرم افزار-مهندسي كامپيوتر دانشجويان  ساعت300 ماه

ـ2-مديريت صنعتيدانشجويان كارشناسي  ساعت136 واحد كارآموزي
 ساعت 336ـ هفته6حداقل- واحد كارآموزي2– گياهپزشكي- مهندسي كشاورزي دانشجويان
 ساعت336ـ هفته6حداقل- واحد كارآموزي2– علوم باغباني–مهندسي كشاورزي دانشجويان

: تذكر مهم
. نخواهد بود ساعت در روز به هيچ عنوان قابل قبول8كاركرد بيش از

شد)ج . غيبت غيرموجه در صورتيكه به كيفيت كارآموزي آسيب وارد نمايد موجب عدم پذيرش كارآموزي خواهد

 موفق باشيد
 دفتر ارتباط با صنعت


