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 روند اجرايي امور آموزشي دانشگاه شاهرود

:مقدمه
و در جهت تسهيل امور آموزشي دانشگاه، اولويتبه منظور شفاف و تـاخر زمـاني مـورد بررسـي سازي هاي امور آموزشي بر مبناي تقـدم

و به شرح جداول ذيل تدوين گرديد، اميد است با رعايت آن ضمن تعامل هـر چـه بيشـتر  د قرار گرفت هـا بـا اداره كـل انشـكده آمـوزش

 آموزش، گامي موثر در جهت جلوگيري از بوجود آمدن مشكل براي دانشجويان برداشته شده باشد.

 تحصيلي مرخصي-1
يكمي دانشجو و در دوره كارشناسي پيوسته براي دو نيمنيم تواند در دوره كارشناسي ناپيوسته براي اسال ليز مرخصي تحصـي سال متوالي يا متناوب

حد استفاده كند. مدت تمرخصي تحصيلي جزء مياكثر مدت مجاز .نامه آموزشي)آيين21(ماده شودحصيل دانشجو در هر دوره محسوب

 درخواست دانشجو در سيستم گلستان در منوي

و حل مشكلات" تقاضاي بررسي
"دانشجو آموزشي

و اقدام  بررسي
 اداره كل آموزش دانشكده

د  انشجو در سيستم گلستانتاييد درخواست
و آموزش و ابلاغ آن به دانشجو صدور حكم مرخصي تحصيلي

 دانشكده 

در2حداكثر تا هفته قبل از زمان انتخاب واحد

 سالهر نيم
 بلافاصله بعد از تاييد دانشكده قبل از اتمام انتخاب واحد

و ارسال نمرات-2  ثبت

و دروسي كه در برنامه درسي مصونمرات دروس تمرين دبيري، كارآموزي، كارور ، كار در عرصه -ب توام با تكليف پژوهشي ارائـه مـي زي، عمليات صحرايي

و تاييد گروه آموزشي مربوط، تكميل آن تحها در طول يك نيمشود، در صورتي كه به تشخيص مدرس ميسال شود. نمـره ناتمـام صيلي ميسر نباشد، ناتمام تلقي

(د حداكثر ظرف مدت چهليبا 3(تبصـره اين ماده به نمـره قطعـي تبـديل شـود2هاي مذكور در تبصرهخ پايان امتحانات، با رعايت مهلت) روز از تاري45و پنج

.نامه آموزشي)آيين17ماده

 ثبت نمرات توسط عضو هيات علمي
و ويرايش نمرات  اتمام مهلت ثبت

 توسط عضو هيات علمي
هتاييد ليست نمرات توسط آموزش دانشكد

 ده روز پس از آخرين امتحان پس از برگزاري امتحان هر درس
نمراتو تاييد يك هفته كاري پس از پايان ثبتتا حداكثر

 توسط اعضا هيات علمي

 آموزشي تخلفات اعلام-3

و اقدام  بررسي

 اداره كل آموزش دانشكده

و هم نياز تخلفات آموزشي دانشجويان اعم از اخذ واحد زير حد نصاب ارسال ، عدم رعايت پيش نياز وو مازاد

 اتوماسيون اداريا همراه با ذكر دلايل تخلف از طريقجتحصيلي به صورت ليستيك سال نيمهردر ...

اعمال تخلفات آموزش گزارش شده از سوي

 دانشكده در سيستم گلستان

از10حداكثر و اضافه در هر نيمتاريخ روز پس و دوم)( تحصيلي سالحذف  بلافاصله پس از اعلام توسط دانشكده اول
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ترم-4  حذف

و تاييد شوراي آموزشي دانشكده تا قبل از شـروع امتحانـات در شرايط خاص، حذف كليه دروس يك نيم (حذف ترم) با درخواست كتبي دانشجو سال تحصيلي

.نامه آموزشي)آيين12(تبصره ماده پذير استامكان

در سيستم گلستان درخواست دانشجو

 در منوي

و حل" تقاضاي بررسي
"دانشجومشكلات آموزشي

و اقدام  بررسي

 دانشكده
 اداره كل آموزش

حداكثر تا يك هفته قبل از شروع

هاها يا تاريخ اتمام كلاسامتحانات

و اعلام موافقت يا مخالفت با طرح در شوراي دانشكده

ط رياست دانشكدهدرخواست دانشجو در سيستم گلستان توس

ب و ابلاغ و آموزشهصدور حكم حذف ترم دانشجو

 دانشكده بلافاصله بعد از تاييد دانشكده

ميتذكر: سال تحصيلي داراي غيبت بيش از حد مجـاز كدام از دروس انتخاب شده نيمتوانند درخواست حذف ترم نمايند كه در هيچدانشجوياني

 كلاسي نباشند.

 وميت از تحصيل محر حكم صدور-5

ميباشد، دانشجو در آن نيم12سال تحصيلي دانشجو كمتر از چنانچه معدل نمرات هر نيم .نامه آموزشي)آيين19(ماده شودسال مشروط تلقي

و در دوره كارشناسي پيوسته هاي مشروطي مجاز در دوره كارشناسي ناپيوسته دو نيمسالحداكثر نيم متوالي يا متناوب است. در مواردي كـه سال اعم از نيم3سال

مي12معدل كل دانشجو  صـورت از هاي بعدي مشروط نشود، به تحصيل ادامه دهد، در غير اينسالتواند تا زماني كه در نيميا بالاتر باشد، در سقف سنوات مجاز

(ماده تحصيل محروم مي  نامه آموزشي).آيين20شود

و اقدام  بررسي

 كل آموزش اداره دانشكده

 سال دومنيم سال اولنيم
 يك هفته پس از وصول حكم اوليه

ما15حداكثر تا  تير ماه30تا حداكثرهاسفند

 اعلام فراغت از تحصيل-6

مراجعه دانشجو به سايت دانشگاه، منوي

و"تابلوي اعلانات–معاونت آموزشي"

درخواست دانش آموختگي پس از اعلام دانش

 گي توسط دانشكدهآموخت

و اقدام  بررسي
 اداره كل آموزش دانشكده

 سال اولنيم

:  اسفند20نوبت اول

:  فروردين20نوبت دوم

:  فروردين30نوبت سوم

:  فروردين به بعد15نوبت اول

:  ارديبهشت به بعد5نوبت دوم

:  ارديبهشت به بعد15نوبت سوم

 سال دومنيم

 نوبت اول : اول مرداد

:  مرداد20نوبت دوم

:  مرداد30نوبت سوم

:  مرداد به بعد15نوبت اول

:  شهريور به بعد5نوبت دوم

:  شهريور به بعد15نوبت سوم

 تابستان
:  مهر15نوبت اول

:  مهر30نوبت دوم

:  مهر25نوبت اول

:  آبان15نوبت دوم
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و امتحان مجدددروس-7  معرفي به استاد

دركهدر صورتي ميدانشجو براي فراغت از تحصيل تنها دو -آيين8(ماده واند آن دو درس را به صورت معرفي به استاد بگذراندتس نظري باقيمانده داشته باشد

.نامه آموزشي)

و اقدام  بررسي
 دانشكده

 اداره كل آموزش
 ارسال به اداره كل آموزش اخذ درس

ش و تأييپس از قطعي د دن نمرات پايان ترم

 التحصيلي دانشجو بجز درس مذكورفارغ

 توسط دانشكده

و امتحان به ارسال ليست دانشجويان معرفي استاد

 هاي ذيربطجا به همراه فرممجدد به صورت يك

6بند جدول اولويت زماني مطابق با

از 15  وصول ليست مربوط روز بعد

 دروستطبيق-8
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و اقدام  بررسي
 اداره كل آموزش دانشكده اداره كل آموزش دانشكده
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تا قبل از حذف

و اضافه

از شروع انتخاب

واحد تا پايان 

و اضافه  حذف

 روز5حداكثر

 پس از

و اضافه  حذف

روز10حداكثر

 پس از

و اضافه  حذف

اونيم  آبان10ل : حداكثر تا سال

 اسفند10سال دوم : حداكثر تا نيم

 آبان26سال اول : حداكثر تا نيم

 اسفند26سال دوم : حداكثر تا نيم

 سال اول : حداكثر تا پايان آباننيم

 سال دوم: حداكثرتا پايان اسفندنيم

از-9  تحصيل انصراف

(بدون كسب اجازه از سال تحصيلعدم ثبت نام دانشجو در هر نيم-الف ميي .نامه آموزشي)آيين23(ماده شودموسسه) انصراف از تحصيل محسوب

و اقدام  بررسي
 اداره كل آموزش دانشكده

يكم نكردهارسال ليست دانشجوياني كه ثبت نا و دانشكده جا به اداره كل آموزشاند به صورت و ابلاغ به دانشجو  صدور حكم انصراف از تحصيل

و اضافه هايك هفته پس از وصول ليست دانشكدهحداكثر حداكثر تا يك هفته پس از حذف



٤

بر-ب اي يك دانشجويي كه قصد انصراف از تحصيل داشته باشد، بايد درخواست انصراف خود را به آموزش دانشكده تسليم كند. اين دانشجو مجاز است فقط

خوبار تا شروع نيم 24(ماده شـود حكم انصراف وي از تحصيل صادر مـيد را پس بگيرد. در غير اين صورت پس از اتمام اين مهلتسال بعدي، تقاضاي انصراف

.نامه آموزشي)آيين

 درخواست دانشجو در سيستم گلستان در منوي

و حل مشكلات" تقاضاي بررسي
"دانشجو آموزشي

و اقدام  بررسي

كل دانشكده  آموزش اداره

و دانشكدهوتاييد درخواست دانشج و ابلاغ به دانشجو  صدور حكم انصراف از تحصيل

 سال بعديتا شروع نيم حداكثر يك هفته پس از ثبت درخواست دانشجو در طول سال تحصيلي

 تذكر:
(تبصره ماده تصميم-1 .نامه آموزشي)آيين23گيري در مورد بازگشت به تحصيل دانشجوي منصرف از تحصيل به عهده شوراي آموزشي موسسه است

آن-2 و يا محروم از تحصيل وضعيت تحصيلي دانشجويان پسرِ،جا كه بر اساس قوانين حوزه نظام وظيفهاز )5بنـد( مشمول كه منصرف از تحصيل شناخته شده

از،به حوزه نظام وظيفه اعلام گردد سريعاً بايد،اندشده داين دست اسامي عدم ارسال به موقع لذا عواقب ناشي .دانشكده خواهد بود به عهده انشجويانه از

و تخلف در امتحانات-10  غيبت كلاسي، امتحاني

و يا در جلسه امتحان پايان نيم16/3اگر دانشجو در درسي بيش از شـود وراي آموزشي موسسه آن درس حـذف مـي سال غيبت داشته باشد، با تشخيصشجلسات

 نامه آموزشي).آيين15(تبصره ماده 

و اقدام  بررسي
 اداره كل آموزش دانشكده

 تخلف در جلسه امتحان غيبت در جلسه امتحانات غيبت كلاسي تخلف در جلسه امتحان غيبت در جلسه امتحانات غيبت كلاسي

اعلام ليست دانشجويان به

جاصورت يك

اعلام ليست دانشجويان به

جاصورت يك

اعلام ليست دانشجويان به

بهصورت يك همراه جا

حذف درس براي مستندات

به 1391دانشجويان ورودي 

 بعد

اعمال تصميمات اتخاذ شده

 در كميته غيبت

اعلام راي مربوط توسط

 شوراي انضباطي

از10حداكثر روز قبل

 شروع امتحانات

روز كاري پس از اتمام4

 امتحان

روز كاري پس از اتمام4

 امتحانات
 پس از ابلاغ كميته غيبت

ابلاغ راي شوراي پس از

 انضباطي

 تذكر:
مييك سالنيميان هر با توجه به اينكه شوراي غيبت در پا ها در تاريخ اعلام شده به همراه مدارك مربوطه به دهد، لازم است كليه درخواستبار تشكيل جلسه

 ارسال گردد. آموزش اداره كل


