
  روش گزارش نويسي در مهندسي
  مقدمه

ين دليل وقتي كه به هم ،ها و اوراق رسمي قسمت مهمي از كار هر مهندسي است گزارشها، نامه تهيه
مهندسي فارغ التحصيل مي شوند پس از شروع به كار اين سوال برايشان پيش مي آيد كه چرا  دانشجويان رشته

تمام گزارش ها شبيه همديگرند به طور كلي شيوه و اصول . گزارش را به صورت صحيح نياموخته اند تهيه شيوه
  .رفته شودگ بنابراين بجاست كه در همين دروس آزمايشگاه ارائه شده در مقطع كارشناسي اين اصول فرا

گزارش هاي بنابراين بسياري از ، يك گزارش مهندسي بايد شامل مراحل صورت گرفته در پروژه باشد
  :مهندسي شامل مراحل زير است

 مقدمه 

  وتئوريتجزيه و تحليل 

 شرح دستگاه ها و وسايل مورد استفاده 

 روش انجام آزمايش 

 اطلاعات و نتايج بدست آمده از آزمايش 

 بحث و تفسير نتايج و نتيجه گيري 

گفت كه در تمام منظور كردن شش قسمت بالا در تهيه گزارش، منطقي به نظر مي رسد اما نمي توان 
زيرا اين كار در بعضي موارد مناسب شرايط خاص خواننده گزارش  ،گزارش ها بدون استثنا بايد موجود باشد

تهيه گردد تا رئيس كارخانه از نظر به عنوان مثال در كارخانه اي ممكن است گزارش هاي زيادي . باشد  نمي
ادي از رئيس خواهد گرفت پس براي حل اين مشكل واضح است كه مطالعه دقيق تمام آنها زمان زي. بگذراند

تهيه يك گزارش خلاصه كه حاوي نكات مهم باشد و ضميمه آن به گزارش اصلي، مناسب به نظر مي رسد تا از 
  .اتلاف وقت جلوگيري شود

 ،در دروس آزمايشگاه در نظر گرفتن نكات بالا براي دانشجويان فني مهندسي ضروري به نظر مي رسد
شود   مي لازم است گزارش هايي كه تهيه وبه كيفيت آن تعلق مي گيرد گزارش نويسي  هعمده نمر بنابراين



گذشته لازم به تذكر است كه تمام جملات گزارش بايد در زمان  .ده درك صحيح از اصول علمي باشدننماي
  .غايب باشد سوم شخصو  ساده

  انواع گزارش

 گزارش كوتاه -1

كه سه مورد زير در آن اين نوع گزارش شامل نكات برجسته گزارش كامل است و به طور كلي لازم است 
  .رعايت شود

 عنوان 

 هدف از انجام آزمايش مي بايد در ابتدا ذكر گردد تا تصويري ابتدايي از آزمايش در ذهن  :هدف
 .خواننده شكل گيرد مشروط بر اينكه خواننده از محدوديت هاي گزارش كوتاه آگاه باشد

 تئوري به طور خلاصه  
 سئول كپي صفحه برداشت اطلاعات كه به تائيد م. نتايج بايد به طور واضح ذكر شود :نتايج

 .آزمايشگاه رسيده باشد بايد در ضميمه گزارش آورده شود
 نمونه محاسبات 

 نمودارها 

 بدست  گزارش نويس بايد نتايج. اين قسمت هميشه در هر گزارش بايد گنجانه شود :نتيجه گيري
خود را ذكر كند و در مورد اين نتايج بحث و در صورت امكان با نتايج  آمده از آزمايش و يا پروژه

ري يا نتايج بدست آمده از آزمايش هاي مشابه مقايسه كند تا خواننده از صحت نتايج بدست تئو
 . اطمينان حاصل كند آمده

 پاسخ به سوالات 

 گزارش كامل -2

معمولا كساني كه قادر به تهيه گزارش . ي كند محتوي و طرح آن استعواملي كه گزارش خوب را تعيين م
به طور كلي روش و قاعده معيني براي تنظيم . خوب هستند كه قبلا گزارش هاي صحيحي را مطالعه كرده باشند

گزارش وجود ندارد اما توصيه مي شود كه ابتدا مطالب و مراحل در چرك نويس نوشته شود سپس با در نظر 



تهيه چرك نويس سبب مي شود كه از غلط نوشتن گزارش تا حد . طرح كلي، گزارش جامعي تهيه گرددگرفتن 
   .امكان جلوگيري شود زيرا به هنگام نوشتن گزارش نويسنده بيشتر به محتوي مي انديشد تا به روش نگارش

  .گزارش فهرست وار آورده شده است در زير قسمت هاي مختلف هر
 عنوان 

 هدف 

  گزارشخلاصه 

 مقدمه 

 ه و تحليلئوري و تجزيت 

  شرح دستگاه ها 

 وسائل اندازه گيري 

 روش انجام آزمايش 

 اعداد بدست آمده 

 نتايج 

 بحث در مورد نتايج 

 نتيجه گيري و پيشنهاد 

 قدرداني 

 خذĤمراجع و م 

 ضميمه 

  .اينك در مورد بعضي موارد بالا توضيحاتي ارائه شده است

  عنوان و هدف 2-1

  .بايد رعايت شوددر اين قسمت موارد زير 

 در صفحه اول نام و تاريخ و ساير مشخصات لازم است ثبت شود. 
 عنوان بايد مختصر و مفيد باشد. 
 اگر گزارش بلند يا پيچيده است پس از عنوان فهرست بيايد. 
 هدف مختصر و با جملات كامل در زمان گذشته ساده بيان گردد. 



  خلاصه كردن 2-2

  .اين جا حائز اهميت استنكات زير نيز در 

 براي تهيه خلاصه مطالب قاعده مناسب اين است كه جملات نخستين گوياي كارهاي شده باشد. 
  مطالب خلاصه شده، خلاصه تمام مطالب نيست بلكه بيان مختصري از نتايج و كاربردهاي آزمايش

 .مي باشد
 نتيجه گيري و نظرات هم بايد به طور مختصر نوشته شود. 
 ايد به صورت خبري باشد نه توصيفياختصار ب. 

  مقدمه 2-3

مقدمه شامل تاريخچه مطلب مورد آزمايش و علت انجام آزمايش و اطلاعاتي درباره كارها قبلي انجام شده 
  .لازم به تذكر است كه تهيه مقدمه هميشه لازم نيست .مي باشد

  تئوري و تجزيه و تحليل 4- 2

  .شوددر اين قسمت مطالب زير بايد گنجانده 

  اصول و قوانين مربوط و معادلات حاكم و اگر در معادلات ساده سازي صورت گيرد و يا عبارت
 .نامفهومي ديده شود بهتر است در موردش توضيح داده شود

 دياگرام هاي تحليلي، نظير سيكل هاي تئوري و عكس العمل سيستم هاي ديناميكي. 
  كننده و راندمان ها بايستي نشان داده شودفرم و اهميت ضرائب تجربي، فاكتورهاي تصحيح. 
  اگر تئوري خيلي زياد پيچيده يا استاندارد باشد و در كتاب هاي درسي موجود باشد مي توان آن را

 .در ضميمه منظور كرد

   وسايل آزمايش 5- 2

  .اده شودمد نظر قرار دبايد مطالب زير 

 طرز كار وسايل، به خصوص وسايلي اين قسمت در انجام آزمايش ها مهم است و بايد مشخصات و 
  .كه جديد هستند نوشته شود



  در آزمايش هايي كه محصولات مختلفي بدست مي آيد لازم است براي نمونه طرز بدست آمدن
 .يكي از آن ها توضيح داده شود

 عكس ها و نقشه ها  و تصاوير همراه با نام آن ها مي تواند كمك كننده باشد. 
  دستگاه ها بايد توضيحات لازم ارائه گردددرباره حدود كاركرد. 
  شكل شماتيك دستگاه آزمايش كه محل و ارتباط دستگاه ها و طرز قرار گرفتن وسايل اندازه گيري

 .را نشان مي دهد لازم است

  روش انجام آزمايش 6- 2

  .موارد زير بهتر است در اين جا رعايت شود

  جام شودانبايد نحوه آزمايش و تعداد دفعاتي كه آزمايش. 
 آزمايش هاي مقدماتي، مدت زمان هر آزمايش و فاصله اعداد خوانده شده بايد ذكر گردد. 
  نكات لازم براي بدست آوردن دقت بيشتر بايد ذكر گردد و همچنين شرح وسايل كنترل كننده

 .شرايط خاص آزمايش لازم است
 متغيرهاي مستقل و دلايل انتخاب آن ها بايستي ذكر گردد. 

  اطلاعات و نتيجه گيري 2-7

  .در زير نيز نكاتي در اين رابطه بيان شده است كه بهتر است رعايت شود

 خلاصه نتايج آزمايش همراه با جداول و منحني هاي لازم بايد در اين قسمت آورده شود. 
  ضروري باشند و صفحات مربوط نيز بايد در قسمت ضميمه پيوست جداول بايستي شامل اطلاعات

 .گردد
   كاربرد مقياس هاي لگاريتمي و غيره و همچنين رسم منحني ها به درك مطالب كمك مي كند

پس اگر انتخاب مقياس لگاريتمي باعث شود منحني نمايش تغييرات تابع به صورت خطي درآيد 
 .بايستي از مقياس لگاريتمي استفاده شود

 ن نكته دقيقا بررسي و علت شرحاگر منحني نمايش تابع در بعضي نقاط هموار نباشد، لازم است اي 
  .داده شود



  بحث و نتيجه گيري و پيشنهاد 8- 2

  .نكات زير نيز در اين جا قابل تامل است

 نتيجه گيري بايستي با توجه به هدف آزمايش كه قبلا بيان شده صورت گيرد. 
 يك قاعده مهم در نوشتن بحث اين است كه هر قسمت از آن كه مي تواند بدون انجام آزمايش 

 .نوشته شود برآوردي از كار انجام شده نخواهد بود و مطمئنا نتيجه اي از آن نمي توان گرفت
 نتيجه گيري بايستي خلاصه و مربوط به موضوع باشد. 
 نتيجه گيري بايد با استفاده از اطلاعات داده شده و نتايج بدست آمده صورت گيرد. 
  گيرد و طوري عنوان گردد كه خواننده نتيجه گيري بايستي از نتايج عددي بدست آمده صورت

 .براي درك آن نياز به محاسبات ذهني نداشته باشد
  نتيجه گيري عبارت است از عقايد و قضاوت هاي شخص آزمايش كننده كه بايستي همراه با دليل

باشد و اين دليل ممكن است متكي به تئوري يا نتايج آزمايش هاي مشابه قبلي كه توسط ديگران 
 .ه و نتايج آن مورد قضاوت قرار گرفته و صحت آن تاييد شده است باشدانجام شد

 ر نظر گرفتن دقت روش يكي از راه هايي كه مي توان به وسيله آن نتيجه گيري خوبي عمل آورد، د
 .، اطلاعات داده شده و نتايج بدست آمده مي باشدبه كار رفته

 ايش كننده احساس مي كند كه كارهاي آزم پيشنهادها غالبا مهم تر از نتيجه گيري مي باشد زيرا
در آزمايشهايي كه جنبه آموزشي دارد دانشجو با كمي . ست انجام داده شودياببهتر و بيشتري مي

دقت و با محدود بودن كارآيي دستگاه و مسائلي از اين قبيل مواجه مي باشد كه پيشنهادها در 
هدف اصلي كه در قسمت اول ذكر شده است مورد برطرف كردن اين مسائل باشد تا بدين وسيله به 

 .دبرس

  قدرداني 2-9

آزمايشگاهي لزومي ندارد؛ ولي در رساله هاي دكترا، مقاله هاي تخصصي و قدرداني در گزارش هاي  اگرچه
  . گزارش هايي كه براي شركت ها تهيه مي شود لازم است

  

  



  مراجع 10- 2

بويژه براي گزارش هاي  ،گزارش از آنها استفاده شده مهم مي باشد هذكر نام كتاب هايي كه براي تهي
استفاده كند؛ بنابراين لازم است ليستي از اسامي كتاب هاي مربوط در پايان گزارش تحقيقاتي، تا خواننده از آنها 

  .آورده شود

  ضميمه 11- 2

در زير نكاتي . ورده مي شودقسمت براي مطالعه دقيق تر خواننده و همچنين رفع شبهه هاي خواننده آاين 
  .چند در اين باره آورده شده است

 اگر چندين كپي از يك گزارش لازم . ور مي گرددظرام ها در ضميمه منتمام اطلاعات اصلي و دياگ
 .باشد، فتوكپي مطالب فوق نيز ممكن است لازم باشد

 نوشتن نمونه محاسبات در ضميمه لازم است. 
 ردن دستگاه ها، منحني هاي مربوط به دستگاه ها و نتايج اطلاعات بدست آمده از مدرج ك

 .آزمايشهاي مقدماتي معمولا در ضميمه نوشته مي شود
 تفسيرهاي بخصوص و جزئياتي كه مشخص كننده روش آزمايش است؛ در ضميمه نوشته مي شود .

 )وقتي كه در درجه دوم اهميت نسبت به موضوع آزمايش باشد(
 ذكر گردددر ضميمه  نتايج رياضي معادلات بايد. 
 معمولا اگر از مجلات مخصوص يا قوانين آزمايشي استفاده شده باشد؛ بايد در ضميمه ذكر گردد.  


