
ناوری  ی و  و عاو
علمی معتبر و کارگاههاي همایشهابرگزاري نامه آیین

)09/10/97پیوست پانزدهمین جلسه هیأت رئیسه مورخ (

:مقدمه

معتبر به عنوان بخشی از فرآیند مدیریت دانش در عرصه علم و بر قراري هاي آموزشی و کارگاهبرگزاري همایشهاي علمی
هاي جدید ، نشر و ها و نظریهدل اندیشه، یادگیري، ارائه یافتهمیان اعضاي جامعه علمی به منظور تباو تقویت ارتباط 

سیاستهاي بنابراین . اشاعه جدیدترین دستاوردهاي  تحقیقاتی و در نهایت رسیدن به خرد جمعی، امري ضروري است
هاي علمی بر آن است تا هر چه بیشتر بر غناي علمی این همایشها در زمینه برگزاري همایشصنعتی شاهرود دانشگاه 

ارتقاي لذا به منظور رشد و. و نیازهاي جامعه منطبق باشدعتف وزارت پژوهشی افزوده و اولویت هاي آن با اولویت هاي 
لین همایش جهت ایجاد امکان بیشتر براي مسووشفافیت در امور اجرایی و مالی همایشها و در نتیجه علمی همایشها، 

یعلمیشهايهماينامه برگزاراین شیوه نامه بر اساس ایین قوي ترو اجرایی ارتقاي علمی همایش و مدیریت علمی
قانون نحوه اعمال نظارت برکاهش هزینه ) 1(ماده ) 3(موضوع تبصره و با تاکید بر وزارت علوم، تحقیقات فناوري معتبر

موظفند بر اساس این تدوین گردید شده و تمامی دانشکده ها ، 1370گرایی مصوب هاي غیر ضرور و جلوگیري از تجمل 
.هاي علمی معتبر اقدام نمایند، نسبت به برگزاري همایششیوه نامه

تعاریف و اختصارات - 1ماده

در محل دانشگاه منظور، هر گونه گردهمایی علمی و پژوهشی است که یه یکی از عناوین زیر : همایش علمی معتبر1- 1
گردهما ئی به عهده واحدهاي تابعه دانشگاه دراداره و علمیمدیریت کلیه امور اجراییبه گونه اي که برگزار گردد 

.انجام گرددحوزه معاونت پژوهشی دانشگاه با هماهنگی و اطلاع و اجراییتمامی برنامه ریزي هاي علمیبوده و 
. ي درباره موضوعی ویژه گرد هم می آیندرشرکت کنندگان آن، براي بحث و تبادل نظر و تصمیمگی:کنگره1- 1- 1

هاي بین المللی و ر کنگرهبیشت. دائمی یا موقت برگزار شودکنگره میتواند در سطح ملی یا بین المللی  و به صورت 
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. ي درباره موضوعی ویژه گرد هم می آیندرشرکت کنندگان آن، براي بحث و تبادل نظر و تصمیمگی:کنگره1- 1- 1

هاي بین المللی و ر کنگرهبیشت. دائمی یا موقت برگزار شودکنگره میتواند در سطح ملی یا بین المللی  و به صورت 

ناوری  ی و  و عاو
علمی معتبر و کارگاههاي همایشهابرگزاري نامه آیین

)09/10/97پیوست پانزدهمین جلسه هیأت رئیسه مورخ (

:مقدمه

معتبر به عنوان بخشی از فرآیند مدیریت دانش در عرصه علم و بر قراري هاي آموزشی و کارگاهبرگزاري همایشهاي علمی
هاي جدید ، نشر و ها و نظریهدل اندیشه، یادگیري، ارائه یافتهمیان اعضاي جامعه علمی به منظور تباو تقویت ارتباط 

سیاستهاي بنابراین . اشاعه جدیدترین دستاوردهاي  تحقیقاتی و در نهایت رسیدن به خرد جمعی، امري ضروري است
هاي علمی بر آن است تا هر چه بیشتر بر غناي علمی این همایشها در زمینه برگزاري همایشصنعتی شاهرود دانشگاه 

ارتقاي لذا به منظور رشد و. و نیازهاي جامعه منطبق باشدعتف وزارت پژوهشی افزوده و اولویت هاي آن با اولویت هاي 
لین همایش جهت ایجاد امکان بیشتر براي مسووشفافیت در امور اجرایی و مالی همایشها و در نتیجه علمی همایشها، 

یعلمیشهايهماينامه برگزاراین شیوه نامه بر اساس ایین قوي ترو اجرایی ارتقاي علمی همایش و مدیریت علمی
قانون نحوه اعمال نظارت برکاهش هزینه ) 1(ماده ) 3(موضوع تبصره و با تاکید بر وزارت علوم، تحقیقات فناوري معتبر

موظفند بر اساس این تدوین گردید شده و تمامی دانشکده ها ، 1370گرایی مصوب هاي غیر ضرور و جلوگیري از تجمل 
.هاي علمی معتبر اقدام نمایند، نسبت به برگزاري همایششیوه نامه

تعاریف و اختصارات - 1ماده

در محل دانشگاه منظور، هر گونه گردهمایی علمی و پژوهشی است که یه یکی از عناوین زیر : همایش علمی معتبر1- 1
گردهما ئی به عهده واحدهاي تابعه دانشگاه دراداره و علمیمدیریت کلیه امور اجراییبه گونه اي که برگزار گردد 

.انجام گرددحوزه معاونت پژوهشی دانشگاه با هماهنگی و اطلاع و اجراییتمامی برنامه ریزي هاي علمیبوده و 
. ي درباره موضوعی ویژه گرد هم می آیندرشرکت کنندگان آن، براي بحث و تبادل نظر و تصمیمگی:کنگره1- 1- 1

هاي بین المللی و ر کنگرهبیشت. دائمی یا موقت برگزار شودکنگره میتواند در سطح ملی یا بین المللی  و به صورت 



مان ندین جلسه همزچمی کشد و داراي کنگره غالباً براي چند روز طول. شوندصورت سالیانه برگزار میجهانی ب
.باشدتر از کنفرانس، سمپوزیوم و کارگاه میاست و معمولاً بزرگتر و رسمی

تر از کنگره، که در آن تعداد زیادي از افراد سخنرانی میکنند، و شکل و ماهیتی تخصصیجلساتی با:کنفرانس2- 1- 1
روز و در یک نوبت یا به صورت ادواري بر اساس موضوع در سطح داخلی یا بین المللی، ظرف مدت یک یا چند 

.گرددخاصی برگزار می

نظران براي طرح یا بررسی گردد که در آن صاحببه سلسله سخنرانیهاي معمولاً یک روزه اطلاق می:سمینار 3- 1- 1
سمینار می تواند . آیندهم میهاي جدید گرد یک یا چندمسئله تخصصی و به منظور ارائه و مبادله اطلاعات  تازه و یافته

با کنندگان در آن محدودبوده و موضوع ارائه  شده معمولاًدر سطح محلی، ملی و بین المللی تشکیل شود و تعداد شرکت
.شودکننده تنظیم میبرنامه کاري یک سمینار با هدف تقویت مهارتهاي افراد شرکت. داوري منسجم اولیه همراه نیست

شودکه در آن متخصصان یک فن، دیدگاه خود را درباره یک موضوع واحد از به جلساتی گفته می:سمپوزیوم 4- 1- 1
هدف نهایی آن نیز آگاه شدن متخصصان فن .پردازندبحث و تبادل نظر میبهکنند و در ادامهمنظرهاي مختلف ارائه می

.باشدهاي رشته تخصصی خود میتهاز دیدگاه همکاران خود و در جریان قرار گرفتن از آخرین تحولات و یاف

نظر در یک عنوان علمی براي بحث و جلسه مستقلی که با حضور معدودي متخصص صاحب:نشست علمی  5- 1- 1
.تبادل نظر در جهت همسطح سازي اطلاعات و نقد و تحلیل یک موضوع خاص برگزار گردد

سطح همایش-2ماده 

و معمولا .شودشرکت صاحبنظران یک واحد جغرافیایی خاص برگزار میهمایش علمی است که با : همایش محلی2-1
.را مورد بررسی قرار میدهد....) شهر، شهرستان و استان، (مسائل آن واحد 

) چندین استان(همایش علمی است که با شرکت صاحبنظران یک منطقه جغرافیایی خاص: ايهمایش منطقه2-2
.دهدمنطقه را مورد بررسی قرار میائل آن سشود و معمولاً مبرگزار می

. استفارسی آنوزبان. برگزار می شودر کشورسنظران از سراهمایشی است که با شرکت صاحب:همایش ملی 2-3

همایشی است که با مشارکت یک یا چند سازمان یا انجمن تخصصی خارجی برگزار گردد و : المللیهمایش بین2-4
هاي  علمی توسط شرکت کنندگان خارجی همچنین بخشی از سخنرانیها و مقاله. لی باشدالملداراي هدف و موضوع بین

.ارائه شود

براي برگزاري همایش بین المللی، واحد برگزارکننده باید سابقه برگزاري یک همایش ملی یا دو همایش منطقه :1تبصره
.اي را داشته باشد

معتبر ملی و یا بین المللی شاخصهاي همایشعلمی : 3ماده 

یا در حین اجرا (که توسط واحدهاي تابعه دانشگاه برگزار می شوند باید کلیه شرایط ذیل را داشته باشندهمایش هایی
وده و مشمول حمایت هاي وب شدهو مجوز برگزاري دریافت نمتا به عنوان یک همایش علمی معتبر محس)  احراز نمایند

. مالی موضوع این شیوه نامه باشند



باشد و موضوعات پراکنده و ايیک حوزه خاص علمی و یا بین رشتهموضوع و محور هاي همایش باید مرتبط با 1- 3
.نامرتبط نمیتواند در یک همایش علمی قرار گیرد

مرتبط و هماهنگ دانشگاه صنعتی شاهرود زمینه فعالیت و ماموریت باموضوع و محورهاي همایش علمی باید 2- 3
.باشد

یراندر ايگذشته به صورت منظم و ادواريسالهایطیدبایشهمااشد این به آن معناست که بيادوارهمایش باید 3-3
شواهد و شود،یزار مبار برگیناوليبرایشهمایککه یطیدر شرا.برگزار شده باشدیتمختلف با موفقیا کشورهايو 

.ارائه شودیندهبایدآن در آيتداوم برگزاريبرایکافیلدلا

برگزاري همایش باید مورد حمایت انجمن هاي علمی معتبر، قطب هاي علمی یا سازمان هاي تخصصی دولتی - 3-4
. باشد

ارائه یاکشور و يهایازاز نیحل بخشيدر راستایش،همايبرگزاریعنی . یر باشدذبرگزاري همایش باید توجیه پ3-5
.باشدیدر جهت توسعه ملیننويدستاوردها

.باشدهرگونه همایش به شیوه مجازي نامعتبر میلذا برگزاري همایش به شیوه حضوري باشد و 6- 3

.ثبت شود) ISC(همایش و مقالات آن در پایگاه استنادي علوم جهان اسلام 7- 3

.انجام شودها توسط کمیته علمی تخصصی یند داوري مقالهآفر8- 3

.منتشر شوندهمایش هاي همایش در مجموعه مقالات مقالهورت سخنرانی یا پوستر ارائه شوند و علمی بصمقالات9- 3

ضوابط برگزاري همایش: 4ماده

هیات رئیسه پس از بررسی، احراز شرایط و تصویب در معتبر، منطقه اي و محلی ملیهاي مجوز همایش4-1
.گرددصادر میدانشگاه 

ین المللی، بر اساس بخشنامه ابلاغی از بدریافت مجوز برگزاري همایشهاي . مجوز همایش بین المللی معتبر4-2
. انجام خواهد شد25/05/93مورخ 88780/15به شماره »وزارت«هاي ممیزه هاي امنا و هیاتمرکز هیات

غیر قانونی و داراي »وزارت«بدون هماهنگی و اخذ موافقت از روابط عمومی وزارت )لوگو(تفاده از نشانواره اس4-3
.باشدپیگرد می

شیوه نامه اجرایی آیین نامه ارتقا  مرتبه اعضاي هیات علمی آموزشی و پژوهشی به شماره 5ماده 10مطابق بند4-4
امتیاز ) ین المللیاعم از ملی و ب( علمی داخلی ، به آن دسته از همایشهاي معتبر 08/08/95و مورخ /170334ابلاغی 

یا انجمن هاي علمی داراي مجوز رسمی از مراجع ذیصلاح برگزار و در پایگاه »موسسه«که توسطگیردتعلق می 
کنندگان همایشهاي علمی  مشمول  این شیوه بر این اساس برگزار. ت شده باشندثب) ISC(استنادي علوم جهان اسلام 

د قبل از فراخوان مقاله ، همایش خود را مطابق شیوه نامه ثبت همایش در سامانه مربوطه در پایگاه استنادي نامه موظفن



همچنین پس از برگزاري همایش، برگزار کنندگان بایستی مجموعه مقالات . ثبت نمایند) ISC(علوم جهان اسلام 
.ایندارسال نمISCهمایش را جهت ثبت ، طبق شیوه نامه  فوق به پایگاه 

امور مالی همایش ها : 5ماده 

:منابع مالی همایش به روشهاي زیر تامین می گردد5-1

جذب حمایت هاي مالی حامیان همایش ) هاي ثبت نام و شرکت در همایش از شرکت کنندگان، بدریافت هزینه) الف
هاي کمک)دو هاي جنبی همایشنمایشگاهها و دریافت هزینه از برگزارکنندگان کارگاه) ، جاعم از دولتی و غیر دولتی

نامه مالی دانشگاه بر اساس مفاد این شیوه

به عنوان درآمد همایش این شیوه نامه1- 7مذکور در بند و ج ب ،آمدهاي حاصل از منابع مالی الفتمامی در- 5-2
نزدبنام در آمدهاي اختصاصی دانشگاه صنعتی شاهرود 4001086103022299شماره باید به حسابمحسوب شده و

بدیهی است. شودواریز ) IR 230100004001086103022299شماره شبا  (ایران اسلامیجمهوريمرکزيبانک
.شودبه معاونت پژوهشی ارائه باید هاي مالی دانشگاه مندي از حمایتههاي مربوطه جهت بهرفیش

یمحليهاشیاز هماکیهريبرگزاريبرا) شیهمايآمد حاصل از برگزارعلاوه بر در(دانشگاهیمالتیسقف حما- 5-3
به شیآن همايبرگزارقیکه از طراستییآمدهادرصد در40و 20، 10، 10بیبه ترتیالمللنیو بیمل،ياو منطقه

. شده استزیدانشگاه واریحساب اختصاص

، پس از تصویب برگزاري همایش در )1-7از بند ) د(موضوع قسمت (پیش پرداخت حمایت از برگزاري همایش :2تبصره
.استبا ارسال در خواست کتبی دبیر اجرایی همایش به معاون پژوهشی قابل پرداخت هیات رئیسه دانشگاه 

. تاسهاي قبلیهاي بعدي منوط به تسویه حساب پیش پرداختپرداخت:3تبصره

به سر آمدهاي همایش درمانده به میزان دو برابر یاز بیشتر باشد، هاي مورد نآمد همایش از هزینهدر صورتی که در- 5-4
.شودجمع اعتبار تجهیزات پژوهشی واحد برگزاري کننده همایش اضافه می

-بخش ثابت آن شامل پرداخت معادل حق. استشامل دو بخش ثابت و شناور یو علمییاجرارانیالزحمه دبحق- 5-5
وابسته بوده و از شیمد هماآدرزانیبوده و بخش شناور آن به مکیمطابق با ساعات مندرج در جدول شماره سیالتدر

.استریال) 000،100،000(میلیونیکصد حداکثرپرداخت سقفدر مجموع .استقابل محاسبه ریفرمول ز

بخش شناورالزحمه حق=درآمدهادرصد15-هزینه درصد10

اساس نوع همایشثابت برالزحمه حقرداخت به عنوان التدریس قابل پحقمعادل ساعات میزان -1جدول 

قابل پرداخت بر اساس نوع همایش ساعات حق التدریسحداکثر سمت 
المللیبینملیايمنطقهمحلی

30406080دبیران علمی و اجرایی
فناوري از محل معاون پژوهشی ودبیر اجرایی همایش و تایید به پیشنهاد سایر عوامل اجرایی الزحمه حق: تبصره

.آمدهاي همایش قابل پرداخت استدر



.به صورت چاپی یا الکترونیکی می باشدمنوط به ارائه مجموعه مقالاتهمایش تسویه حساب نهایی:4تبصره

آموزشیهايبرگزاري کارگاه- 6ماده 

یک برنامه آموزشی فشرده است که با هدف انتقال دانش و کسب مهارت در موضوعی خاص به صورت علمیکارگاه- 1- 6
کارگاه بایستی عضو هیئت علمی شاغل در يمجر.شودعملی و با مشارکت تعداد محدودي شرکت کننده برگزار می

.نش و فناوري جدید روز بوده باشدموضوع کارگاه در راستاي رشته و تخصص مجري و ترجیحاً منطبق با دا. باشددانشگاه

شوند مشمول این آئین نامه بوده و هایی که زیر نظر حوزه معاونت پژوهش و فناوري برگزاري میفقط کارگاه:5تبصره 
.هستندهاي دانشگاه تابع قوانین و مقررات خاص خود کارگاه برگزار شده توسط سایر واحد

به تشخیص دانشجوي دکتريیا در صورت نیاز دانشگاه به آموزش موارد خاص، استفاده از سایر مدرسین: 6تبصره 
.پذیر استامکاندانشکده متقاضی برگزاري کارگاه پژوهشی -آموزشیشوراي 

کمیل و به کارگاه تيرا یک ماه قبل از برگزار) مربوطهفرم (درخواست برگزاري کارگاه علمی یکارگاه بایستيمجر- 2- 6
دانشکده به معاونت پژوهشی ارسال شوراي پژوهشیبه همراه صورت جلسه فرم مزبور .تائید دانشکده مربوط برساند

.استپس از تصویب برگزاري کارگاه در هیات رئیسه دانشگاه، کارگاه قابل اجرا . گرددمی

. نامه شرکت در کارگاه، به عهده مجري کارگاه استها از قبیل صدور گواهیمسئولیت کلیه مکاتبات و دیگر فعالیت- 3- 6
یا جزوه آموزشی را به حوزه CDبعلاوه مجري کارگاه موظف است هنگام تسویه حساب نهایی، گزارش برگزاري کارگاه و 

. معاونت پژوهشی ارسال نماید

بنام درآمدهاي 4001086103022299ماره  به حساب شتمامی درآمدهاي حاصل از برگزاري کارگاه باید - 4- 6
مرکزيبانکنزد) IR 230100004001086103022299شماره شبا  (اختصاصی دانشگاه صنعتی شاهرود 

هاي مالی دانشگاه باید به مندي از حمایتههاي مربوطه جهت بهربدیهی است فیش. شودایران واریز اسلامیجمهوري
.معاونت پژوهشی ارائه گردد

که از طریق استآمدهایی درصد در20براي برگزاري کارگاه )کارگاهدرآمدعلاوه بر(سقف حمایت مالی دانشگاه- 5- 6
. اختصاصی دانشگاه واریز شده استآمدهايدربرگزاري کارگاه به حساب

قابل پرداخت آمدهاي برگزاري کارگاه  دراز محل مشخص شده ومجري کارگاه توسطحق الزحمه مدرس کارگاه -6- 6
.است

مراحل اجرایی7ماده 

.استنامه این شیوهپیوست ها مطابق چرخه کاري مراحل اجرایی برگزاري همایش



پژوهشی در دانشگاه صنعتی شاهرود –برگزاري همایش هاي علمی درخواست گردش کار

پژوهشی توسط درخواست –تکمیل فرم  درخواست برگزاري همایش علمی 
کنندگان و طرح در جلسه گروه مربوطه

پژوهشی دانشکده و ارسال آن به معاونت - طرحفرم درخواست در شوراي آموزشی
درخواست برگزاري همایش (پژوهشی پس از تصویب به همراه صورتجلسه مربوطه 

ماه قبل از 18،12،6،3هاي محلی، منطقه اي ، ملی و بین المللی به ترتیب حداقل 
) ه باشدتاریخ برگزاري باید به معاونت پژوهشی دانشگاه رسید

بررسی درخواست برگزاري همایش توسط معاونت پژوهشی و 
ارجاع آن جهت طرح در هیات رئیسه دانشگاه

ارسال مدارك و کاربرگهاي تکمیل شده توسط برگزار کنندگان همایش 
از تصویب هیات رئیسه دانشگاه به معاونت پژوهشیپس 

ارسال مجوز به دانشکده مربوطه و شروع به اقدامات مربوط 
دانشکده مربوطهبه همایش در

درخواست اخذ مجوز همایش از طرف معاونت پژوهشی




