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 خارج از كشور ) short visit(مدت استفاده از دوره هاي تحقيقاتي كوتاه شيوه نامه 

  )1396-2- 24( هاگشناد هسيئر تايه موس هسلج لوا روتسد تسويپ

  

   

  مقدمه

يد، جد يو دانش فن يعلم يها با دستاوردها آن يشترب ييدانشگاه و آشنا يعلم ياتگسترش تجارب اعضاء هدر راستاي 

استفاده موثر ، برجسته از خارج به داخل كشور يمراكز علم ياتكشور با انتقال تجرب يو تخصص يكمك به رفع مشكلات علم

 هاي يهمكار يتكمك به توسعه و تقو، برتر خارج كشور يمراكز علم يشگاهيو آزما يزاتيتجه ي،از امكانات علم يدو مف

اين  آنان ييو كارا يعلم يتوانمند يشو افزا يعلم ياتاعضاء ه يبه روز شدن دانش تخصصي و المللينو ب يا منطقه يعلم

  .تدوين گرديده استكوتاه مدت  يقاتيتحق يدوره هااز  دانشگاه صنعتي شاهرود هيات علمي ياستفاده اعضانامه براي شيوه

  

  و اختصاصي لازمشرايط عمومي  ،تعاريف -1ماده

شـود كـه بـراي    ماموريتي است كه به اعضا هيات علمي واجد شرايط دانشگاه داده مي ،كوتاه مدت يقاتيدوره تحق - 1- 1

و مراكز علمي  هابه منظور انجام مطالعات و تحقيقات مشترك در دانشگاه ،دوماه در تعطيلات ايام تابستان حداكثر

  .دنكشور حضور ياب ازيا تحقيقاتي برجسته خارج 

  .با مرتبه علمي استادياري و بالاتر قطعي -رسميآزمايشي يا  -پيماني، رسميدارابودن وضعيت استخدامي  - 2- 1

 . صنعتي شاهرودسال سابقه خدمت تمام وقت در دانشگاه  سهدارا بودن حداقل  - 3- 1

سال توقف، زماني كـه   10براي محاسبه . سال در مرتبه علمي فعلي به استثناء استاد تمامي دهعدم توقف بيش از  - 4- 1

  .  شود به عنوان مبنا در نظر گرفته مي شوددانشكده تصويب ميپژوهشي -شوراي آموزشيدرخواست متقاضي در 

 يمـال  ينلازم جهت تأم) گرنت( يشاهرود بوده و اعتبار پژوهش يمشمول آيين نامه گرنت دانشگاه صنعت يمتقاض -5- 1

  .دوره را در هنگام تقاضا دارا باشد

و تصـويب ايـن امـر در     يصتشـخ . در زمينه تخصصـي ارائه برنامه و موضوع مطالعاتي يا طرح تحقيقاتي مشخص   - 6- 1

  .صورت جلسه مربوطه انجام خواهد شدذكر در با  پژوهشي دانشكده-شوراي آموزشي

كسب نظر مساعد و پذيرش از يك موسسه معتبر  خارج از كشور كه مورد تاييد وزارت علوم، تحقيقات و فنـاوري   -7- 1

  .در همه ابعاد علمي و اجتماعي باشد

و يا در تبـادل اسـتاد و دانشـجو     ردنامه همكاري داها تفاهم كشورهايي كه وزارت علوم، تحقيقات و فناوري با آن -1تبصره

  .در الويت هستند دوره تحقيقاتي كوتاه مدتبراي اعزام عضو هيات علمي به  است،

  . دوره تحقيقاتي كوتاه مدتاستفاده عضو هيات علمي از  در هيات رئيسه محترم دانشگاهوافقت م -8- 1

  

  دوره تحقيقاتي كوتاه مدتيلات دانشگاه براي انجام سهتعهدات و ت -2ماده

هـاي   و ساير هزينه عضو هيات علمي دوره تحقيقاتي كوتاه مدتانجام و  بر اقامتمشتمل هاي  هزينهدر قبال دانشگاه  -2-1

پـس از  ( حقـوق و مزايـاي فـرد    ،)هاي بيمه، اخذ ويزا و عوارض خـروج از كشـور   بهاي بليط رفت و برگشت، هزينه(مربوطه 

هزينـه شـركت در كنفـرانس خـارج از      معادل بـا اي  ينهكمك هزماهيانه  علاوه بر آن  .كند را پرداخت مي )كسورات قانوني

  . پرداخت مي گرددبه وي  گرنت متقاضي محل از) مطابق با شيوه نامه شركت در مجامع علمي خارج از كشور(كشور 

  



٢ 
 

پـس از بررسـي    ،كوتاه مـدت دوره تحقيقاتي در طول دوره  به هيات علميقابل پرداخت كمك هزينه  مبلغكل  -2تبصره 

  . اعلام مي گردددر صورت داشتن گرانت كافي هيات رئيسه محترم دانشگاه در  پرونده متقاضي

  

  دوره تحقيقاتي كوتاه مدتطول  -3ماده

  .و در فصل تابستان است ماه 2حداكثر  ،خارج از كشور دوره تحقيقاتي كوتاه مدتمدت استفاده از  -3-1

شـروع  اي باشد كه هيات علمـي قبـل از    ، بايد به گونهدوره تحقيقاتي كوتاه مدتدوره طول ريزي  برنامهاعزام و  -3تبصره 

  . به كشور مراجعت كرده باشد نيمسال تحصيلي

جزء سنوات خدمت دانشگاهي عضـو   ،نامهشرط رعايت مفاد اين شيوه به دوره تحقيقاتي كوتاه مدتمدت استفاده از  -3-2

  .شودهيات علمي محسوب مي

  

  دوره تحقيقاتي كوتاه مدتكننده از  تعهدات استفاده -4ماده

بايستي تعهدات زير را اجـرا   ،اعم از داخل يا خارج از كشور دوره تحقيقاتي كوتاه مدتعضو هيات علمي در قبال استفاده از 

  :دكن

  .ماه پس از مراجعت دو كوتاه مدت به دانشكده، حداكثر يقاتيدوره تحق ييگزارش نها يهارا-4-1

دوره تحقيقـاتي  ماه پس از مراجعـت از   3، با هماهنگي حوزه پژوهش، حداكثر يراد يك سخنراني علمي در دانشكدها -4-2

  .كوتاه مدت

پژوهشي دانشكده به همراه تائيديه  -پس از تصويب در شوراي آموزشي دوره تحقيقاتي كوتاه مدتگزارش نهايي  -4تبصره 

  .دشوبه حوزه پژوهش ارسال  ،وره تحقيقاتي كوتاه مدتدايراد سخنراني 

يا يك ثبت اختراع تاييـد شـده توسـط    ) ISI(پژوهشي با نمايه استنادي بين المللي  -پ حداقل يك مقاله علميچا -4-3

بـه دوره  قبل از ارايه تقاضـا بـراي اعـزام    اين مقاله بايد . مراجع زيربط در زمينه برنامه تحقيقاتي دوره تحقيقاتي كوتاه مدت

، بـر  ارتباط مقاله چاپ شده يا اختراع ثبت شده با موضـوع تحقيقـاتي مصـوب    .تحقيقاتي كوتاه مدت جديد چاپ شده باشد

  . شدامي ب كدهژوهشي دانشپ -عهده شوراي آموزشي

  

  مطالعاتيهاي مدارك مورد نياز براي درخواست اوليه استفاده از فرصت -5ماده

طبـق چرخـه رونـد    (بايد مدارك زير را در ارتباط با برنامه مطالعاتي خـود   ،دوره تحقيقاتي كوتاه مدتمتقاضي استفاده از  

  :كند به دانشگاه ارايه) دوره تحقيقاتي كوتاه مدتاجرايي بررسي و تاييد درخواست استفاده از 

بنـدي  عنوان، هدف، سوابق، روش انجام كار، زمـان  ،شامل تاه مدتدوره تحقيقاتي كوبرنامه مدون مورد مطالعه براي  -5-1

  .هاي پژوهشي دانشگاهآن با الويت ارائه گزارشات و محور اصلي برنامه مطالعاتي و ارتباط

  .دوره تحقيقاتي كوتاه مدتهاي مربوط به درخواست نامه تكميل پرسش -5-2

براي اجـراي  ) مورد تاييد هيات رئيسه دانشگاه( گواهي موافقت يكي از موسسات آموزشي يا پژوهشي خارج از كشور -5-3

  .دوره تحقيقاتي كوتاه مدتبرنامه 

  

  روند اجرايي -6ماده

  .استمطابق چرخه اجرايي انتهاي اين شيوه نامه  ،از مرحله درخواست تا اعزام دوره تحقيقاتي كوتاه مدتمراحل اجرايي 

  

  



دوره تحقيقاتي كوتاه مدت

  

اعزام متقاضي با هماهنگي معاونت پژوهش و فناوري دانشگاه و معرفي وكيل جهت پيگيري امور 

از كمك هزينه % 50صدور حكم ماموريت دوره تحقيقاتي كوتاه مدت توسط رئيس دانشگاه و پرداخت 

هاي لازم براي اخذ رواديد توسط دفتر همكاري هاي بين المللي 

دانشگاه و  وزارت علوم، تحقيقات و فناوري و اخذ رواديد 

بررسي و تصويب نهايي تقاضاي ماموريت دوره تحقيقاتي كوتاه مدت در هيات رئيسه دانشگاه  واعلام 

بررسي و تصويب تقاضاي ماموريت دوره تحقيقاتي كوتاه مدت در شوراي پژوهشي دانشگاه و ارسال 

نظر شورا به هيات رئيسه دانشگاه حداكثر تا اخر ارديبهشت ماه هر سال

پژوهشي دانشكده و بررسي 

ارسال صورت و حداقل امتيازات لازم و مستندات ارايه شده در شوراي آموزشي و پژوهشي دانشكده 

.ماه هر سال ارديبهشت 

ارائه درخواست استفاده از دوره تحقيقاتي كوتاه مدت توسط متقاضي به همراه مدارك لازم به 

 هر سال

٣ 

دوره تحقيقاتي كوتاه مدتبررسي و تاييد درخواست و اعزام به  روند اجرايي

اعزام متقاضي با هماهنگي معاونت پژوهش و فناوري دانشگاه و معرفي وكيل جهت پيگيري امور 

مربوطه 

صدور حكم ماموريت دوره تحقيقاتي كوتاه مدت توسط رئيس دانشگاه و پرداخت 

به متقاضي

هاي لازم براي اخذ رواديد توسط دفتر همكاري هاي بين المللي -ها، تهيه معرفي نامه

دانشگاه و  وزارت علوم، تحقيقات و فناوري و اخذ رواديد 

بررسي و تصويب نهايي تقاضاي ماموريت دوره تحقيقاتي كوتاه مدت در هيات رئيسه دانشگاه  واعلام 

به متقاضي حداكثر تا آخر خرداد ماه 

بررسي و تصويب تقاضاي ماموريت دوره تحقيقاتي كوتاه مدت در شوراي پژوهشي دانشگاه و ارسال 

نظر شورا به هيات رئيسه دانشگاه حداكثر تا اخر ارديبهشت ماه هر سال

پژوهشي دانشكده و بررسي  -بررسي درخواست و برنامه تحقيقاتي متقاضي در شوراي آموزشي

حداقل امتيازات لازم و مستندات ارايه شده در شوراي آموزشي و پژوهشي دانشكده 

ارديبهشت  15حداكثر تا جلسات و ساير مدارك به حوزه پژوهش دانشگاه 

ارائه درخواست استفاده از دوره تحقيقاتي كوتاه مدت توسط متقاضي به همراه مدارك لازم به 

هر سالاول ارديبهشت ماه حداكثر تا  دانشكده مربوطه

 

روند اجرايي چرخه

اعزام متقاضي با هماهنگي معاونت پژوهش و فناوري دانشگاه و معرفي وكيل جهت پيگيري امور 

صدور حكم ماموريت دوره تحقيقاتي كوتاه مدت توسط رئيس دانشگاه و پرداخت 

ها، تهيه معرفي نامه-اخذ تعهدنامه

بررسي و تصويب نهايي تقاضاي ماموريت دوره تحقيقاتي كوتاه مدت در هيات رئيسه دانشگاه  واعلام  

بررسي و تصويب تقاضاي ماموريت دوره تحقيقاتي كوتاه مدت در شوراي پژوهشي دانشگاه و ارسال 

نظر شورا به هيات رئيسه دانشگاه حداكثر تا اخر ارديبهشت ماه هر سال

بررسي درخواست و برنامه تحقيقاتي متقاضي در شوراي آموزشي

حداقل امتيازات لازم و مستندات ارايه شده در شوراي آموزشي و پژوهشي دانشكده 

جلسات و ساير مدارك به حوزه پژوهش دانشگاه 

ارائه درخواست استفاده از دوره تحقيقاتي كوتاه مدت توسط متقاضي به همراه مدارك لازم به 


