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  مقدمه
هایی در مقاله نویسی با رویکردی به مقاله نویسی در          ای که در دست دارید شامل گام      مجموعه

تفکر اصلی در تهیه و تنظیم ایـن مجموعـه آن بـوده اسـت کـه مقالـه نویـسی در                      . باشدریاضیات می 

صـول   و مقرراتی است که رعایـت آن بـرای و        دارای اصول  ،ریاضیات نیز مانند هر فعالیت علمی دیگر      

تواند برای ارائه یک مقالـه خـوب و         ها می البته این گام  . صحیح و سریع به هدف ضروری و لازم است        

در تدوین این مجموعه سعی شده است به تعدادی         . ها نیز مورد استفاده قرار گیرد     مناسب در سایر رشته   

وب ارائه نماید اشاره شـود      ای خ از مهمترین کارهایی که نویسنده مقاله باید رعایت کند تا بتواند مقاله           

ی مقاله قبل از انجام هر کاری        لازم است نویسنده   . برای هر یک از آنها آورده شود       و توضیح مختصری  

نامه و یـا  دهد با مراجعه به منابع مذکور در کتاب      می اطلاعات خود را در هر گام که ضروری تشخیص        

ها را تغییر  تشخیص دهد ترتیب بعضی از گامبدیهی است ممکن است نویسنده    . سایر منابع تکمیل نماید   

قطعاً ایـن مجموعـه دارای اشـکالات و نواقـصی اسـت کـه               . دهد یا بنابه ضرورت بعضی را حذف کند       

  .تواند در رفع و تکمیل آن نقش اساسی را ایفا نمایدپیشنهادات و انتقادات صاحب نظران می

   یزدخانه ریاضیات                                                                               

  غلامرضا آیت اللّهی                                                                               

   1387فروردین سال                                                                                
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  اوّلگام 
  انواع مقاله های علمی خت شنا

ی نگارش معمولاً به سه دسته تقسیم       های علمی از نظر هدف و محتوا و هم چنین شیوه          مقاله        

  :شوندمی

  .های جدید هستندهای پژوهشی، استدلالی که مبتنی بر یافته مقاله.الف

ک نوآوری کـه     در آن حتماً یک مطلب جدید و ی        ونامند  ها را پژوهشی می   این نوع مقاله  

ی جدیـد   ویسنده حاصل تحقیق خود که یک یافتـه       ن. خوردبه خود نویسنده تعلق دارد به چشم می       

  .آورد را در این نوع مقاله به رشته تحریر در میاست

  .تجربه طولانی مدت نویسنده همراه با کارهای پژوهشیمقاله مبتنی بر . ب

 که معمـولاً حاصـل تجربیـات و تحقیقـات           شوداین نوع مقاله، مقاله تحلیلی هم نامیده می       

هـا  در ایـن گونـه مقالـه      . ی خاص علمی است   نویسنده و احتمالاً گروه همکاران او در یک زمینه        

هـای عقلـی و نقلـی بـرای         پردازد و معمولاً از برهان    نویسنده به تحلیل و تفسیر یک موضوع می       

ی خـویش    دادن احاطـه   کوشـد ضـمن نـشان     نویـسنده مـی   . گیـرد اثبات مدعای خود کمـک مـی      

برموضوع، بادقت در پژوهش و رعایت اصل امانت در نقل مطالب ،مباحث را تدوین کند ودر هم                 

  .گیری کندبیامیزد تا ازمطالب مورد بحث خود به درستی نتیجه
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  .ت و تجربیات دیگران در موضوع خاصجمع بندی منطقی تحقیقا . ج

 نظران و افراد علاقمند از مجموع تحقیقـات         نامند که صاحب  یفی می این نوع مقاله را توص    

بندی  جمع ی معین کنند و حاصل کارهای آنها را در موضوع       قین دیگر استفاده می   های محق و نوشته 

   .نمایندبرای روشن شدن یک مبحث خاص علمی تهیه و ارائه مینموده، آن را 

  دوّمگام 
  برای انتخاب بهتر موضوع افزایش اطلاعات 

 به فکـر انتخـاب موضـوع مناسـب بـرای تحقیـق و        ،نویسی تحقیق و مقاله   داوطلبیناغلب  

 و چگونـه    چیست اما سوال اصلی آن است که موضوع مناسب          ،های خود هستند  پروراندن اندیشه 

  .توان به آن دسترسی پیدا کرد که لازم است این افراد موارد زیر را مدنظر داشته باشندمی

  .ی و تخصصیالات در حیطه علاقه شخصمطالعه مق

هـای  ها، درج شـده در نـشریات علمـی و سـایت           با مطالعه مقالات ارائه شده در کنفرانس      

اطلاعات مناسبی را در حیطه علاقه شخصی و تخصـصی بـه دسـت              نه تنها   توان  می.... اینترنتی و 

لذا ضـروری   . ترند یا نیاز به کار بیشتری دارند را شناسایی کرد         موضوعاتی که جذاب    بلکه آورد

  .مطالعه شود.... کاری تعدادی مقاله وهراست قبل از شروع 
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  .افراد صاحب نظر یا درگیر در کارمصاحبه و مذاکره با 

معمولاً افرادی کـه در مـتن آمـوزش و مطالعـه و تحقیـق هـستند مـشکلات و نقـایص و                

ز نظریـات   صحبت با این افراد و اسـتفاده ا        دانندکمبودهای احتمالی زمینه کاری خود را بیشتر می       

  .تواند راهی بسیار خوب برای محقق در انتخاب موضوع مناسب باشدآنها می

   سوّمگام
  داشتن حرفی برای گفتن

 ـ       هـای  روش.  اسـت  مناسـب تـازه و    ی نـو،    خمیرمایه اصلی یک نوشته خوب، داشتن مطلب

بـدیهی  . توانند یک مطلب خوب را با زیبایی ارائه نموده، به آن جـذّابیّت بخـشند              می گی  نویسند

ای روی کاغـذ    یش از آنکه فکر یا تجربـه      ند آورد و پ   های خام حاصلی به بار نخواه     است اندیشه 

   .توان تجربه کردچرا که روی کاغذ نمی. ای در کار باشدبیاید باید فکر یا تجربه

توانـد  رفی برای گفتن نداشته باشد با هیچ تکنیک پیشرفته نویسندگی نیز نمی           اگر کسی ح  

 هر چه از دل  برآمده باشد بر         :گوینداست که می  ،  از همین رو  . به سوی خود جلب کند    دیگران را   

تواند داشـته  بنابراین فرد داوطلب تحقیق باید احساس کند حرفی برای گفتن می .دل خواهد نشست  

  .باشد
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   چهارمگام
  انتخاب موضوع

اسـت و   ای مهم در تدوین و اجرای یـک طـرح پژوهـشی              مرحله ،انتخاب موضوع تحقیق  

هـای  تـرین ویژگـی   از مهم . لازم است موضوع تحقیق به درستی توسط محقق انتخاب شده باشد            

  :توان نام بردیک موضوع مناسب برای تحقیق را به صورت زیر می

فرآیند پژوهش علمی مستلزم صرف وقت، کوشش مستمر، دقت ریـز            :علاقه پژوهشگر   

 باشـد، تحمـل     گـر  مورد علاقه پژوهش   ،چنانچه پژوهش . بینانه و قدرت تحمل بسیار است     

شود که قطعاً این امـر  ها بروی آسان شده و با انگیزه بیشتری با مشکلات مواجه می    سختی

  .تری را به ارمغان خواهد آوردنتایج مناسب

موضوع پژوهش باید طوری انتخاب شود که به حـل مـشکل یـا کـاهش آن                  :بدیع بودن  

مگر آن که آنقـدر آن موضـوع مهـم باشـد کـه              . شدکاری نبا منجر شود و مشمول دوباره    

  . برکسی پوشیده نباشد،ارزش بارها و بارها کار کردن روی آن

اصـولاً  ...... ها به واسـطه ماهیـت فلـسفی و        باره برخی از موضوع   در:پذیر بودن پژوهش 

لـذا لازم اسـت موضـوع پـژوهش طـوری           . توان با روش علمی به پژوهش پرداخـت       نمی

  .های علمی قابل پژوهش و تحقیق باشدا روشانتخاب شود که ب
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 طوری باید انتخاب شود کـه بـا توجـه بـه دانـش قابـل                 ،موضوع پژوهش  :اهمیت و اولویت   

بسیارند موضوعاتی  . دسترسی درباره موضوع تحقیق از اهمیت و اولویت لازم برخوردار باشند          

  .نها توجهی نخواهد نمود کسی به آهستند و هر چند هم روی آن کار شودکه دارای اهمیتی کم 

 توانـایی پژوهـشگر     ،یکی از اصول مهم در انتخاب موضـوع تحقیـق         :توانایی پژوهشگر  

 موضـوع تحقیـق را      ، سـپس برپایـه آن     ،پژوهشگر باید توانایی خود را ارزیابی کند      . است

  .انتخاب نماید

 ی یـک موضـوع    برکسی پوشیده نیست که برای انجام دادن تحقیق دربـاره          :منابع مادی  

هـایی را بـرای     باشـد کـه هزینـه     مـی ....... نیاز به وسایل و امکانات و صرف وقت لازم و         

 پژوهـشگر توجـه نمایـد توانـایی تـامین ایـن             ،لازم است  .پژوهشگر در پی خواهد داشت    

  . را بر وی وارد نسازدی خارج از توان وی نبوده یا دست کم فشار غیرقابل تحمل،مخارج

 موضوعی را برای تحقیق انتخاب نمایـد        ،ژوهشگر توجه کند  لازم است پ  :منابع اطلاعاتی  

چرا کـه در    . که به منابع اطلاعاتی در زمینه آن حداقل به میزان لازم دسترسی داشته باشد             

 انجـام   ،تر از کارهـای قبلـی     غیر اینصورت ممکن است یک کار تکراری یا چه بسا پایین          

  .دهد
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-یق برگزیـده شـود کـه ارزش وقـت         بدیهی است موضوعی باید برای تحق     :باصرفه بودن  

 ،گذاری و صرف هزینه لازم را داشته باشد و چنانچه موضوعی این ارزش را نداشته باشد               

  .لزوماً نباید انتخاب شود

محقق باید وقت خود را برای انجـام پـژوهش و تـدوین        :وجود زمان لازم برای تحقیق     

 ،را بنابه هر دلیل نداشته باشد     آن ارزیابی کند و چنانچه وقت لازم برای انجام یک تحقیق            

  .نباید آن موضوع را انتخاب نماید

   پنچمگام
  بررسی پیشینه تحقیق 

اد پیرامون موضـوع    از دارد با مراجعه به مدارک و اسن       برای تهیه طرح تحقیق، پژوهشگر نی     

 داده تـا بتوانـد در پرتـو         شای که برای تحقیق انتخاب کرده است، آگاهی خود را گـستر           لهو مسأ 

دیـد کـرده و   خود را تعریـف مجـدد و تح    ...... ای  طلاعات به دست آمده، مساله تحقیق و متغیره       ا

قیقـات خـود را در راسـتای        کند تـا تح   به او کمک می   این مسأله   . های آن را مشخص سازد    کرانه

. های هم خانواده قرار دهد و آن را با دستاورهای تحقیقاتی دیگران هماهنگ کند             وهشمجموعه پژ 

 آن است که محقق با بررسی آنها در بعضی مـوارد مطلـع              ،ایای دیگر بررسی پیشینه تحقیق    از مز 
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-شود که در موضوعی که او انتخاب کرده به قدر کافی کار شده و نیاز به کار بیشتری نمـی                   می

  .تواند موضوع خود خود را تغییر دهداز این رو قبل از انجام کارهای تکراری می. باشد

   ششمگام
  ) پرسش آغازین(سؤال و مسأله اصلی تحقیق انتخاب 

حـل مـسأله بیـشتر مـستلزم     . اساسی تـر از راه حـل آن اسـت      صورت یک مسأله معمولاً     

  .ا طرح سؤالات نو و جدید نیازمند ذهنی خلاق است امّ،های تجربی و ریاضی استمهارت

سأله اصـلی    در واقع با قصد پاسخ گویی و راه حل یابی برای یک م             ،بدیهی است هر پژوهش   

هـر پـژوهش بـرای اینکـه انـسجام و           . که در قالب یک پرسش ظهور کرده است آغاز می شـود           

  .کاربردی بودن و هدفمندی خود را حفظ نماید باید بر حول یک مسأله اصلی سازماندهی شود

بیان موضوع تحقیق به زبان علمی در واقع همان طرح مسأله تحقیق در قالبی روشـن و دقیـق                   

به بیان دیگر، هر تحقیقی به دنبال طرح مسأله ای آغاز می شـود و               . ابط علمی است  بر اساس ضو  

اگر این مسأله در ذهن محقق از وضوح و روشنی خاصی برخوردار نباشد، به اجبار محقق به کلی                  

پس به عنوان یک اصل زیربنایی حل       . گویی می پردازد و در نتیجه از روش علمی دور می شود           

هـیچ  خت خود مسأله است و بدون شناختن و روشـن کـردن صـورت مـسأله،                 مسأله نیازمند شنا  

  :حل مسأله به دو امر بستگی داردمسأله ای قابل حل نخواهد بود،  معمولاً 
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  . محقق بداند چه کاری را می خواهد یا باید انجام دهد 

 . علمی چه ویژگی هایی باید داشته باشدیله خوب چیست و یا مسألهمسأ 

  : علمییلهویژگی های مسأ

  .واضح و روشن و محدود و بدون ابهام بودن 

  .امکان بررسی داشتن 

  .عدم تأکید بر قضاوت های اخلاقی، ارزشی و فلسفی 

  .عدم تمرکز بر پیش بینی های کلی 

  .به صورت سؤالی مطرح شدن 

  .توجه به رابطه بین حد اقل دو مفهوم یا متغیر کلی 

 .امکان اندازه گیری داشتن 
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   هفتمگام
   تحقیق حداقل در حد ضرورت و نیازهایآشنایی با اصول و روش

لاعـات را  تـرین اطّ  پژوهشگر برای آن که بتواند با صـرف کمتـرین وقـت، بهتـرین و گزیـده                

 حـداقل در حـد      ،های مختلـف تحقیـق     باید با روش   ،ی یک موضوع تحقیقی به دست آورد      درباره

های روشو   تحقیق هر موضوع متفاوت است       هایروش. ضرورت و نیاز خود آشنایی داشته باشد      

  :اندازکلی و عمومی تحقیق عبارت 

  .تجربه و آزمایش 

 .روش مشاهده 

 .روش پرس وجو 

 .روش مطالعه 

 . استفاده شودچهار روش از ،ممکن است در یک تحقیق ازیک یا بیشتر

 دسـت  شیق مطالعه، به اطلاعات مورد نیاز  اگر محققی برای تحقیق خود بخواهداز طر       مثلاً

. کنـد پس از انتخاب موضوع و بررسی ابعاد مختلف آن کار جست و جـو را آغـاز مـی                  . یابد

  .ای باشدخانه و جو ممکن است کتابجست



 ١٤

 لازم  ود  نشو بسته اداره می   یی قفسه  به شیوه  ها انواع گوناگون دارند و معمولاً     خانهکتاب

نظر خود دست پیدا کند کـه       ه کتاب مورد    دان مراجعه کند تا بتواند ب     است محقق ابتدا به برگه    

  .ها ضرورت دارددان آشنایی با نحوه تنظیم برگهدر این مورد

 انتخاب منابع مناسب و معتبرترین آنها نیز از مـوارد           ،ها و کتاب شناسی   آشنایی با فهرست  

  .غیر قابل اجتناب است

 ،ی اجمالی منـابع   عهیابی به آن و مطال    در هر حال پس از جستجوی منبع مورد نظر و دست          

رسد که در اینجـا نیـز آشـنایی بـا برگـه نویـسی و یادداشـت                  نوبت یادداشت برداری فرا می    

  .یابد می   برداری ضرورت

ی بدیهی است هیچگاه نباید هنگام تحقیق به اولـین کتـاب، مقالـه یـا مطلبـی کـه دربـاره                  

 منابع بیـشتر باشـیم و ازمیـان         موضوع تحقیق به دستمان رسید اعتماد کنیم بلکه باید به دنبال          

هـا را طبـق     پـس از یادداشـت بـرداری بایـد یادداشـت          . آنها منابع درجه یک را انتخاب کنیم      

  .اصولی منظم کرد

ایـن  . کنند که تحقیق و پژوهش حاصل به هم پیوستن چند یادداشت اسـت            برخی تصور می  

 ،تحقیـق و پـژوهش    . ردتصور نادرستی است مقاله تحقیقی که اینگونه تهیه شود ارزشـی نـدا            



 ١٥

زمانی ارزشمند است که حاصل تامل، مطالعه و بررسی و تحلیل باشد و نکته یا نکـاتی تـازه                   

  . را بنمایاند یا گرهی را بگشاید

 ای تحقیق مـورد نیـاز و رعایـت اصـول          ههمان گونه که توضیح داده شد آشنایی با روش        

  .علمی آنها ضروری و لازم است

  هشتمگام 
  مقدماتی برای تحقیقداشتن یک طرح 

برای . محقق باید با تفکر و درایت طرحی را تهیه نماید که در آن طرح مشخص شده باشد                

انجام این تحقیق از کجا باید شروع کرد، چه مراحلی را باید طی نمود، از چه وسایل و ابزارهایی                   

البته این . بینی شده باشندبالاخره در این طرح باید امور مهم از قبل پیش         ...... باید استفاده شود و     

آنچه مهم اسـت داشـتن      . طرح ممکن است در وسط های راه تغییر یابد یا ترمیم و یا تکمیل گردد              

 .در آن تغییراتی ایجاد شودیک طرح مقدماتی است هر چند بعداً 
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  نهمگام 
  انجام تحقیق و گردآوری اطلاعات

درسـت اسـت    .ه را تشکیل می دهد      این مرحله یکی از مراحل اساسی  روند پیدایش نوشت         

که آرایش اطلاعات و همچنین چاشنی گفته های خود نویسنده تا اندازه زیادی سازنده یـک اثـر                  

نوشته ای که از لحاظ     . ا بدنه اصلی هر نوشته را اطلاعات آن تشکیل می دهد             امّ ،خوب می باشد  

 هم بـافتن جـای یـک نوشـته          اطلاعات فقیر باشد نمی تواند با کلی گوئی و آسمان و ریسمان به            

  .محتوا دار را بگیرد

بدیهی است مرحله مقدماتی انجام تحقیق و گرد آوری اطلاعـات نـوعی گـشت و گـذار                  

مقدماتی و پرس وجوی کلی در زمینه مورد نظر است و پیش از آنکه  عملا این کـار را شـروع                      

 اطلاعاتی هرچند اندک در آن      که احتمال می دهیم   ....  به سراغ افراد ، موسسات و         است کنیم لازم 

زمینه داشنه باشند برویم و موضوع را با آنها در میان بگذاریم چه بسا نظر آنها مسیر پژوهش ما                   

  .را تغییر دهد

  

  



 ١٧

  دهمگام 
  آماده شدن برای نوشتن مقاله

درحـد  ود را در مـوارد زیر      خ ـ اطلاعاتقبل از شروع نگارش مقاله ، لازم است پژوهشگر          

  :ید تکمیل نمالازم

   های یک مقاله خوبویژگی . الف

  :های یک مقاله خوب را می توان به صورت کلی در موارد زیر خلاصه نمودمهمترین ویژگی

 .جامع و خالی از تکرار و در مجموع حاوی نکات تازه 

 .تبر و مطابق با آخرین چاپ هرکتاببهره گیری از منابع مع 

 .یسنده از منابعتنظیم مقاله با بهره گیری از دریافت های نو 

 .پیوستگی کامل بین بخش های گوناگون مقاله 

 .داشتن آغاز و پایان مناسب 

 .متناسب بودن حجم مقاله با توجه به کشش ،اهمیت و تازگی مطلب 

 .گویا،ساده وبی ابهام و بی پیرایهداشتن زبان و بیان  

 . املاءیرعایت نکات فنی و زبانی و شیوه 
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 برای معرفی موضوع مورد نظر و تأ ثیر گـذاری           ،ای مناسب استفاده از تصاویر و جدول ه      

 .بیشتر مقاله

  شناخت مناسب مخاطب یا مخاطبین .ب

تناسب این دو آنچنان مهـم اسـت کـه          .پیام باید با مخاطب یا مخاطبان خود متناسب باشد          

 گفته اند هر پیامی و به عبارت دیگر هر اثری که مخاطبان خود را بشناسد بـه طـور قطـع موفـق                      

  .خواهد بود

. شناخت مخاطب معنـای عمیقـی دارد        .شناخت مخاطب در نویسندگی اهمیت زیادی دارد        

شناخت مخاطب یعنی شناخت نیازهای او ،شناخت ابزار ارتباطی لازم بـرای او و شـناخت میـزان                  

  حوصله و بردباری او در مطالعه

  داشتن اطلاعات لازم در زمینه بدنه و متن اصلی یک مقاله. ج

  :ند ازاهای یک مقاله عبارتژگیی، مقاله است و ویهای نگارشاز قالبیکی 

   .نوشته شدن برای هدف و مقصودی خاص 

  . کلمه5000 تا 500داشتن حجم و اندازه بین حدود  

  .طرحی مشخص و پیروی از سیری منطقیداشتن نظمی خاص و  

  .های متفاوتتباط میان بخشرداشتن هماهنگی و ا 



 ١٩

  .و ماخذ معتبراستفاده از منابع  

گیـری و   چکیده، مقدمه، متن اصلی مقالـه، نتیجـه       : به صورت   معمولاً ساختار کلی یک مقاله   

امّا قبل از تنظیم مقاله، لازم اسـت ابتـدا مـتن اصـلی              .شودنامه تنظیم می  بجمع بندی مقاله و کتا    

  .ها به رشته تحریر در آیندنوشته شود و سپس با توجه به متن اصلی، سایر قسمت

بندی آنهـا در ایـن قـسمت         کوتاهی از مقاله همراه با نکات اصلی متن و جمع          ی خلاصه :یدهچک

ها مورد مطالعه مراجعـان قـرار       ی یک مقاله بیشتر از سایر قسمت       چکیده مولاً مع .شودمی  آورده  

   یـا عـدم مطالعـه مقالـه         به مطالعه   پس از مطالعه این قسمت تصمیم      ، یک مراجعه کننده   .گیردمی

  .به طور کلی لازم است چکیده یک مقاله حاوی محتوای همه مقاله باشد.گیردیم

چکیده معمولاً بعـد از     .ی یک مقاله با خطی ریز و متفاوت نوشته شود         یده است چک  مناسب

   .شود میتهیه متن اصلینوشتن 

 ـ                   :مقدمه ن رو  در این قسمت لازم است نویسنده ارتباط خـود را بـا خواننـده برقـرار نمایـد ازای

 راه سوال اساسی مقاله باید دقیقـاً       به هم  ،های مناسب و بیان اهمیت مطالب     آوردن کلمات و عبارت   

در مقدمه لازم است در صورت لزوم مواردی نظیر اهمیت پـژوهش، سـوابق و   . مد نظر قرار گیرد  

ده آور... آوری اطلاعـات و   های قبلی، اهداف و فرضیات، مکان و زمان تحقیق، نحوه جمع          بررسی

  .شود



 ٢٠

. ای کوتاه به مباحثی که در مقاله در مورد آنها بحث خواهدشد نباید فرامـوش شـود                اشاره

   .شودمیتهیه  متن اصلی بعد از نوشتن ه معمولاًمقدم

شـود   داده می  ، تهیه شده   مقدماتیِ در این قسمت توضیحات لازم در قالب طرحِ       :متن اصلی مقاله  

 که جمع آوری گردیـده مطالـب        ی با تکیه بر اطلاعات    و در مورد هر یک از عناوین مشخص شده        

  .شودلازم بسط و توسعه داده می

هایی مناسب برای پرسش آغـازین تحقیـق        ی پاسخ هدف اصلی از نوشتن این قسمت ارائه      

منظم گردند که   ها  های مناسب طوری این پاسخ    ها، استنادها و برهان   است که لازم است با استدلال     

  .تنتاج منطقی لازم را از متن اصلی داشته باشدخواننده بتواند اس

 پیوستگی معناداری برقرار باشد و مباحـث  ،ضروری است بین مباحث نظری و علمی مقاله      

  .مختلف آن بدون ارتباط با یکدیگر نباشند

ن و مباحثی کـه     در این قسمت باید با تکیه بر پرسش آغازی         :نتیجه گیری و جمع بندی مقاله     

اسـتنتاج  هایی که از مطالعات به دست آمـده،         در متن اصلی مطرح شده است قواعد کلی و نظریه         

  .البته لازم است دیدگاه نهایی نویسنده نیز در این قسمت مطرح شود. شوند

  .شود می تهیهمتن اصلیبعد از نگارش ه گیری و جمع بندی مقاله معمولاً نتیج
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  یازدهمگام 
   طرح مقدماتی برای نوشتن و دسته بندی اطلاعاتداشتن یک

هر نوشته ، صـرف نظـر از نـوع آن ، بـه              . هیچ نوشته ای به طور ناگهانی کامل نمی شود        

نویـسندگان  . طرحی مقدماتی نیاز دارد ،دلیل مقدماتی بودن آن است که احتمالا تغییر خواهد کرد             

ریخته اند ، تا نیمه های کار پیش رفته انـد           طرحی برای نوشته خود     . بارها این تجربه را کرده اند     

ا در هر حال داشتن یـک طـرح اولیـه مناسـب ،              امّ. اما دوباره باز گشته و طرحی دیگر ریخته اند        

ضروری و غیر قابل اجتناب است هر چند در حین انجام کار تغییراتی در جهـت بهبـود و تکمیـل                     

  .روی آن صورت پذیرد
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  دوازدهمگام 
  شتنشروع به نو

  ................ گر لازم است با توجه به طرح تهیه شده و اطلاعات گردآوری شده و پژوهش

در این مرحله نیز لازم است مطالب نوشته شـوند و بـا             . در این مرحله نوشتن مقاله را آغاز نماید       

  .ها روی کاغذ بیایند اندیشه،توجه به اطلاعات گردآوری شده

چـه  ای کـسب کنـد و چنان       اطلاع تازه  ،ته نوش یهد از هر جمله   خوابدیهی است خواننده می   

.  بسیار طبیعی است که رغبت خواندن در او فـروکش خواهـد نمـود              ،ورده نشود این انتظار او برآ   

بلکه لازم است سخن در جـای خـود        . صرفاً بازی کردن با الفاظ نیز خواننده را خسته خواهد نمود          

  .به خواننده فهمانده شودکار گرفته شده و به بهترین نحو به

یا گذاشتن علائم نگارشی نبایـد در ایـن مرحلـه چنـدان مـورد      ..... ها و توجه زیاد به فعل  

  .بلکه تمام توجه باید به خوب و روان و کامل نوشتن باشد. توجه قرار گیرد
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   سیزدهمگام
   و تکمیلدهیسازمان

بنـدی  در یـک سـازمان    . ئـه شـوند   بندی مناسب ارا  های مقاله باید طی یک سازمان     نوشته

بـدین ترتیـب توجـه      .  جایی وجود دارد و هر چیز در جای خودش قرار دارد           ،آل برای هر چیز   ایده

 زیرا در ابتـدا بـه او گفتـه شـده اسـت کـه چـه                  .خواننده همواره به مطلب نوشته شده خواهد بود       

  .انتظاری از مقاله باید داشته باشد

وال که چه مطالبی باید ذکر شوند و این سـوال کـه چـه             دهی یک نوشته این س    در سازمان 

در هـر حـال نظـم و ترتیـب          . مطالبی نباید نوشته شوند یا حذف شوند به یک اندازه اهمیت دارد           

  .صحیح و منطقی مفاهیم به ویژه مفاهیم تخصصی بالاترین نقش را ایفا خواهد نمود

  

  

  

  

  

  

  



 ٢٤

  چهاردهمگام 
  خوانی در نقش نویسندهدوباره

ها و مواردی که در صفحات قبل ذکری از آن بـه میـان           ار گرفتن و اجرای تمام روش     به ک 

ی خـوبی پـس از نوشـتن        بدیهی است هیچ نویـسنده    . نقص نیست آمد به معنای تولید یک اثر بی      

بـار  ها بایـد دسـت کـم یـک        مسلم است که تمام نوشته    .  اثرش را انتشار نداده است     ،آخرین کلمه 

 ـ       هایی آشکار می   در این مرحله نارسایی    بازخوانی شوند چرا که    ت در  شوند که با هر میـزان از دقّ

خوانی دست کم چند روز تا نوشـتن        به ویژه اگر این دوباره    .  قابل جلوگیری نیست   ،مرحله نوشتن 

  . فاصله داشته باشد،آخرین کلمه در بار اول
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    پانزدهمگام
  دوباره خوانی در نقش خواننده

قرار دهد و ببیند چه انتظاراتی      ) مخاطبین  (ت خود را به جای خواننده اثر        نویسنده لازم اس  

  :از مقاله دارد و دست کم پاسخی مناسب و قانع کننده برای سؤالات زیر برای خود پیدا کند 

  .آیا قسمت های مختلف به صورت ساده و روان بیان شده اند  

  . پردازی های بی مورد پرهیز شده است  واژهآیا از 

  .ن متناسب است طالب بحث شده در مقاله با موضوع آا مآی 

  .آیا نویسنده توانسته است حق مطلب را به خوبی ادا کند  

  .آیا نویسنده رعایت امانت در نویسندگی نموده است  

  .آیا مورد یا مواردی وجود دارد که نویسنده خود هم مطلب را نفهمیده باشد 

  .حداقل رعایت شده است  در سطح ،آیا اصول مقاله نویسی دست کم 

  .آیا ترکیب کلی مقاله و سازماندهی آن مناسب است 

   لذت بخش است یا کسل کننده ،آیا خواندن مقاله 

  . زیرنویس گویا و مناسب دارند،آیا جداول، تصاویر و نمودارها 

  اندگذاری شده به طرز مناسبی شماره،آیا جداول، تصاویر و نمودارها 

  . با حجم مقاله تناسب دارد،ارهاآیا تعداد جداول و نمود 
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  گام شانزدهم
  گذاشتن علائم نگارشی

علائم نگارشی نقش بارزی در صریح بودن مفهوم، زیبایی نگارش و درک بیشتر خواننـده               

ی مفهوم را بـه کلـی عـوض         جا گذاشتن آن حتّ     اما یا جابه  ن یک ک  حتی ممکن است نگذاشت   . دارد

از این   .ای دیگر غیر قابل اجتناب است       قاله یا حتی نوشته    در یک م   پس استفاده از این علائم    . کند

دقت و در جای صحیح       رو لازم است نویسنده در این مرحله هر یک از علائم نگارشی لازم را به              

  .قرار دهد

  گام هفدهم
  نامهتنظیم ارجاعات و کتاب

 های اصلی و بسیار مهم یک مقاله خوب ارجاع دادن صحیح مطـالبی اسـت              یکی از قسمت  

اجـرای مناسـب ایـن      . نامه است که از جایی دیگر استفاده شده در پایان مقاله تنظیم صحیح کتاب           

تواند انکار  در افزایش اعتبار مقاله دارد فایده دیگر این است که خواننده می             کار سهمی غیر قابل   

  .بدون اتلاف وقت به منابع اصلی و به کاربرده شده دسترسی پیدا کند

  



 ٢٧

  گام هیجدهم
  خاب موضوع مناسب انت

 . کاری بسیار پر اهمیت است     ،شودانتخاب موضوعی که روی جلد یا صفحه اول نوشته می         

کنـد موضـوعی   سـعی  .....  مقالـه و تحقیـق و  ده با توجه به اهدافِندر این مرحله لازم است نویس 

ده از ی و اسـتفا بدیهی است جمـلات طـولان  . خاب نمایدجذاب و زیبا برای مقاله و تحقیق خود انت     

  .کلمات نامأنوس از شیوایی و جذابیت موضوع خواهد کاست

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 ٢٨

  گام نوزدهم
   دیگراشخاصیویرایش توسط 

نویسنده اگر بارها نوشته خود را بازخوانی کند ، بی نیاز از خواننده آزمایشی نیست کمـا                 

افـراد  اینکه بسیاری از مسائل و مشکلات را افراد درگیـر در کـار ممکـن اسـت حـس نکننـد و                   

  .بیشتر متوجه این مطلب شوند ... دیگری که ناظر هستند یا 

دادن نوشته به شخص دیگر وتقاضای خواندن آن به روشی انتقادی به معنای پذیرفتن همه               

د کـه مـورد     را ارائـه ده ـ    پیـشنهاداتی     شخص انتقادات آن شخص نیست چه بسا آن      پیشنهادات و   

 نگاه های متعدد از زاویه های مختلف پیچیدگی هـایی  ،داردا از آنجا که احتمال   امّ ،قبول ما نباشد  

توضیح آنها ضروری باشد و تعداداین خواننـدگان چنانچـه           که نیاز به  درموضوع آشکار سازد    را  

از یک نفر بیشتر باشد مناسب تر است و بجاست که دست کم یـک ویرایشگرتخصـصی و یـک                    

  .ویرایشگر ادبیات مقاله را مطالعه نمایند

  

  

  



 ٢٩

   بیستمگام
  سازی برای تایپ آماده

 شخص دیگری غیر از خودمان مقاله را تایپ کند باید سعی کنیم نوشـته را                 است اگر قرار 

تر بنویسیم هر     تر باید نوشته شود درشت      هر جا درشت  . خواهیم تایپ شود     که  می   ،طوری بنویسیم 

 فرد تایپ کننده،   داشته باشیم    خلاصه اینکه نباید انتظار   ... شود تمام کنیم و       گراف تمام می  راجا پا 

خـواهیم    بلکه باید توجه داشته باشیم همانگونـه کـه مـی          . همانگونه که در ذهن ما است تایپ کند       

  .تایپ شود باید بنویسیم

  گام بیست و یکم
  تطبیق و بررسی نهایی

در این مرحله لازم است متن اصلی بـا مـتن تایـپ شـده دقیقـاً مقابلـه شـود و اشـکالات            

ای را بخوانیم بازهم نکاتی برای اصـلاح        لازم به ذکر است هرچند بار نوشته      . رتفع گردد احتمالی م 

به نظرمان خواهد رسید که البته لازم است این کار در یک جایی قطع شود و بهتـرین جـا همـین                      

است با استعانت از خداونـد      باشد که لازم    اینک دیگر مقاله آماده چاپ یا ارسال می       . مرحله است 

  .به این کار مبادرت ورزیممتعال 



 ٣٠

  نامهکتاب
ی نگـارش مقالـه، تهـران، انتـشارات مرکـز اطلاعـات و مـدارک علمـی                  ، شـیوه  )1385(بشیری، جواد 

  .کشاورزی

هـای عمـومی    ، آیین نگارش علمی، تهران، نشر دبیرخانـه هیـأت امنـای کتابخانـه             )1380(حری، عباس 

 .کشور

-، تهران، شرکت چاپ و نشر کتـاب       )ل اول دبیرستان  سا (1، زبان فارسی  )1386(حق شناس، علی محمد،   

 .های درسی ایران

-، تهران، شرکت چاپ و نشر کتـاب )سال دوم دبیرستان (2، زبان فارسی)1386(محمد، حق شناس، علی  

 .های درسی ایران

-، تهران، شرکت چاپ و نشر کتاب      )سال سوم دبیرستان   (3، زبان فارسی  )1386(محمد،  حق شناس، علی  

  . ایرانهای درسی

 .نویسی، تهران، بازتاب نامهبا رویکردی به پایانتحقیق ، روش )1382(خاکی، غلامرضا، 

ی علمی، تهران، دایرۀ المعارف کتابداری اطلاع  ، مراحل عمومی نگارش مقاله    )1385(رضا عاملی، سعید  

 .رسانی

 . آگاههای تحقیق در علوم رفتاری، تهران، نشر، روش)1378(سرمد، زهره و دیگران، 

 .، پژوهش و نگارش، تهران، آگاه)1368(صلحجو، علی، 



 ٣١

ی نگارش مقاله تحقیـق، تهـران، انجمـن کتابـداری و اطـلاع              ، کارگاه شیوه  )1384(فتاحی، رحمت االله،    

 .رسانی

 .، روش تحقیق در یک مکتب، قم، دار التبلیغ اسلامی)1355(قائمی، علی،

 . پژوهنده، تهران، لوح زرین، راهنمای معلمان)1382(قاسمی پویا، اقبال،

 .، چکیده و چکیده نویسی، تهران، دایرۀ المعارف کتابداری و اطلاع رسانی)1384(س، نشاط، نرگ

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 ٣٢

  1پیوست 
  )های دستوری، نگارشی و املاییجنبه(ویرایش زبانی و ساختاری 

اگراف هر پـار  . در هر نوشته برای بیان مطلب از چند پاراگراف استفاده می کنیم             

 ـ ،از تعدادی جمله تشکیل می شود که یک مطلب خاص را بیان مـی کنـد                ا در کـل،     امّ

  .مجموعه ی پاراگراف ها با هم ارتباط موضوعی دقیق دارند 

نخستین سطر هر پاراگراف لازم است حدود یک سانتیمتر بیشتر از بقیـه سـطرها      

  .از حاشیه کاغذ فاصله داشته باشد

ر جای مناسب مـی توانـد بـه درک بیـشتر مفهـوم و               قرار دادن علائم نگارشی د    

بـرای آشـنایی بیـشتر ، مختـصری از          . واضح بودن و شیوایی متن کمک شایانی نماید         

  .شود نشانه گذاری زبان فارسی بیان می

  

  

  



 ٣٣

  مورد استفاده نشانه ردیف

1  .  
  .در پایان همه جمله ها به جز جمله های پرسشی و تعجبی 

تقـی فـاطمی    :رت نشانه ی اختصار به کار رفتـه باشـد           پس از هر حرفی که به صو       

  .ش.ـ  ه1283متولد سال 

2  ،  

میان عبارت ها یا جمله های غیر مستقل که در مجموع جمله های کاملی را تشکیل             

  .می دهند

  .اول، در صورت امکان، ثبت عنصرهای مجموعه است راه 

عبـارتی دیگـر آورده     هر جا کلمه یا عبارتی به عنوان توضیح ، در ضمن جمله یـا                

  :شود

  .ی فراوان داشتدان معاصر، به ادبیات علاقهغلامحسین مصاحب، ریاضی

  :بین چند کلمه که اسناد واحدی باشند 

  .فرما،هیلبرت، نیوتن و ریمان از ریاضی دانان بزرگ هستند 

 .ی اضافه بخواندبین دو کلمه که ممکن است خواننده آن ها را با کسره 

  .ت را مادر علوم قلمداد نموده استتاریخ، ریاضیا

  



 ٣٤

3  :  

 :قبل از نقل قول 

  .شرط درست نوشتن، درست فهمیدن است: گویندصاحب نظران آموزشی می

 :هنگام برشمردن اجزای یک چیز 

 ریاضیات،  تاریخ: اند از های تألیف شده توسط آقای پرویز شهریاری عبارت            کتاب

 ...اضی وقدر مطلق، ریاضیات و هنر، استقرای ری

 :ها را معنی کنیمخواهیم آنجلوی کلماتی که می 

  نمودار:گراف

  ؟  4

 :های پرسشیدر پایان جمله 

   تهی است؟ی مجموعهAآیا 

 .برای نشان دادن مفهوم تردید یا استهزا 

  .)ش. هـ 1047زنده در  -؟(محمدباقریزدی، ریاضی دان 

5  !  

 :بی، تاکیدی، عاطفیی تعجّیان جملهدر پا 

  !اثبات جالبی است عجب 

  .پس از اصوات 

  .برای نشان دادن جملات و کلمات محذوف  ...  6

  .سخن ناتمام 



 ٣٥

  ؛  7

-هایی که از جهت ساختمان و مفهوم مستقل بـه نظـر مـی          برای جدا کردن جمله    

 :، با یک دیگر بستگی معنایی دارند ولی در یک عبارت طولانی،رسند

  . به سخنان معلم گوش فرا دهدآموز باید درس بخواند؛منظمّ باشد ودانش

 ...و ،  یعنی مثلاً، فرضاً هاییش از کلمهپ: در بیان توضیح  و مثال 

  . هنگام نگارش باید خوب دید؛ یعنی، دقّت داشت و هوشیار بود

8  (( ))  

 :شودسخنی که به طور مستقیم از جایی یا کسی نقل می 

  .))ریشان عالم استی زلف پ شانهریاضیات ((ای فرمونداستاد الهی قمشه

 :)فقط بار اول(اسامی و عناوین و اصطلاحات علمی یا فنی  

  . از اجزای اصلی ریاضیات است)) استدلال ((

9  [  ] 

 :مطالبی که جزء اصل کلام نباشد 

به هیچ گونه ] اندمشخص نشده* و با نشانه[هایی که در این کتاب آمده استمسأله

 .یاز ندارندی دبیرستان ندانش خارج از برنامه

 کلمات الحاقی یا توضیحات اضـافی در ایـن نـشانه گذاشـته              ،در تصحیح متون   

 :شودمی

] بـا پیچانـدن، کـشیدن، فـشردن       [  منظور از دگرشکلی هموار آن است که صفحه را          

  .های تیز نداشته باشدها یا یالهی حاصل، گوشچنان تغییر شکل دهیم که رویه



 ٣٦

10  ( ) 

 :معنی و معادل یک کلمه 

نداشـته  ) ایداده(مسأله ممکن است تنها یک معلوم داشته باشد و یا اصلاً معلـومی              

  .باشد

 :توضیح بیشتر 

ی ریاضـی سـروکار داریـم، نظرمـان بـه مفهـوم دقیـق حـل آن                  وقتی که با مسأله   

 .)مگر به روشنی، خلاف آن خواسته شده باشد(است

  ...ذکر تاریخ، شهرت، تخلص، نام سابق و 

11  *  
  .ح یک کلمه در پاورقیبرای توضی 

  .ی شروع مطلب جدیددر آغاز یک سطر به نشانه 
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  2پیوست 
  نامهارجاعات متن و تنظیم کتاب

وقتی محقق از عقاید    . ی صحیح ارجاع است    شیوه ،بخشدآنچه به تحقیق ارزش و اعتبار می      

اگـر از عـین     .  ذکر کنـد   کند لازم است نشانی آنها را به طور دقیق        و نظریات دیگران استفاده می    

 ـ)) (( اده شـد آن مطلـب داخـل       مطلبی بدون هیچگونه تغییر استف     گیـرد و نـشانی آن در   رار مـی ق

  .شودقی یا پایان فصل آورده میپاور

  :شودمشخصات کتاب به شکل زیر ارجاع داده می

،  سـال چـاپ    نام خانوادگی نویسنده، نام نویسنده، نام کتاب، محل نشر، ناشر، نوبت چاپ،           

  جلد، صفحه

   .223، ص1379های مثلثاتی، تهران، انتشارات فاطمی، چ اول، غم، مهدی، تابعمد: مثلاً

  :شودیه به شکل زیر ارجاع داده میمشخصات نشر

   سال، دوره، شماره، صفحه نام خانوادگی نویسنده، نام نویسنده، عنوان مقاله، نام مجله،

مقالات پژوهشی در آمـوزش ریاضـی، اتحـاد، سـال           الهدایی، سید حسن، روش نگارش      علم: مثلاً

  .4-7 صص ،1383، تابستان 1اول، شماره 



 ٣٨

 صـص   تعلام ـی بـالا از     چه صفحات ارجاع بیش از یک صفحه باشـد ماننـد نمونـه            چنان

  .کنیماستفاده می

 ،نبع مورد استفاده ی ما ترجمه یا تصحیح باشد پس از نام و نام خـانوادگی نویـسنده                 اگر م 

  .ح ذکر می شودا مصحّنام مترجم ی

 مکرر استفاده کردیم، در اولین برخورد آن را به طـور کامـل               طور چنانچه از یک منبع به    

   :کنیمبعدی فقط نام کتاب و جلد و صفحه را ذکر میدر ارجاعات دهیم و  ارجاع می

  34تابع های مثلثاتی، ص : مثلاً

: نویسیم یم به جای نام کتاب میاگر از یک منبع دو یا چند بار و پشت سر هم استفاده کرد         

  32جا ص  همان یا همان

اند بـا نـام اثـر معرفـی           هایی که به شکل گروهی تدوین شده         و نیز کتاب   های مرجع   کتاب

  :شوند می

  .های تحقیق در علوم رفتاری، تهران، نشر آگاه ، روش)1378(سرمد، زهره و دیگران، : مثلاً

  

  



 ٣٩

ع مورد استفاده که به صورت کتاب نامه تنظـیم شـده            بنابراین در قسمت پایانی مقاله مناب     

  :موارد زیر مناسب و بجا خواهد بودتنظیم کتاب نامه رعایت است آورده می شود در 

 رعایـت ترتیـب     ،ها  بای نام خانوادگی نویسندگان آن    به ترتیب حروف الف   ... ها و     نوشتن نام کتاب  

که به نحوی مورد استفاده     درج تمام منابعی     ،ی از یک نویسنده   دزمانی در انتشار برای آثار متعد     

  .اند قرار گرفته
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  3پیوست 
  ویرایش فنیّ

این نوع ویرایش مربوط به آراستگی ظاهری و نظم و ترتیب بخشیدن به اثر است که اهمّ نکـاتی                   

 :اند ازکه لازم است مّد نظر قرار گیرند عبارت

  . همزهحیحکاربرد ص 

 .های خطّ فارسیی درست از نشانهاستفاده 

ــتن آن    ــرهم نوشـ ــه سـ ــی کـ ــات مرکّبـ ــتن کلمـ ــدا نوشـ ــی جـ ــدخوانی مـ ــا موجـــب بـ -هـ

 جمعحاصل←حاصلجمع:شود

 . لبِ تشنه←لب تشنه:ی درست و مناسب از نقش نمای اضافهاستفاده 

 Rی  مجموعه←R  عهمجمو: میانجی»  ی«ی درست از استفاده 

 مثال:توجه به کلماتی که دارای چند شکل مکتوب هستند 

 .رعایت ارتباط موضوعی بندها در نوشته 

 .رعایت علائم نگارش در زبان فارسی 

 .»اء«حذف همزه از آخر کلمات عربی مختوم به 

  

 



 ٤١

  4پیوست 
   و ساختاریویرایش زبانی

ی است که اهّم نکاتی که لازم اسـت         های دستوری و املای   این ویرایش مربوط به جنبه    

 :اند ازمدّ نظر قرار گیرند عبارت

 ←مثـل زبانـاً   ... پرهیز از کاربرد تنوین در کلمـات فارسـی سـره و غیـر عربـی و                 

  گاهی←گاهاً/تلفنی ←تلفناً/ زبانی

 . در اصطلاح←  در عربی مثل اصطلاحاً کلمات غیر اسمپرهیز از کاربرد تنوین در 

 رعایت صراحت، دقت و گویایی در نوشته 

 مثال. های فارسیا نشانههای عربی بز جمع بستن جمعپرهیز ا 

 .رعایت کوتاهی جملات 

 .نزدیک کردن زبان نگارش به زبان گفتار 

 .أنوسپرهیز از قلمبه نویسی و بیان کلمات نام 

 .کاربرد برابرهای مناسب فارسی در صورت موجودبودن 

  چگونه←ی پرسشی در جملات پرسشی آیا چگونهکلمهپرهیز از کاربرد دو  



 ٤٢

 نـسبت    نسبت به عمل جمع بسته اسـت و        ی اعداد طبیعی  مجموعه: پرهیز از تکرار فعل    

مجموعه اعدادطبیعی نسبت به عمل جمع و ضرب         ←به عمل ضرب هم بسته است       

 .بسته است

 .های جمع عربیا نشانهپرهیز از جمع بستن کلمات فارسی ب 

 .حذف درست فعل به قرینه 

خلاقیـت ریاضـی توسـط ژرژ پولیـا نوشـته           : پرهیز از کاربرد فعـل مجهـول بـا نهـاد           

  .ژرژ پولیا خلاقیت ریاضی را نوشت  ←شد

 

  

  

  

  

  

  

  



 ٤٣

 5پیوست 

  ویرایش تخصصی

های دستوری و املایی است که اهّم نکاتی که لازم اسـت            این ویرایش مربوط به جنبه    

  :اند ازمدّ نظر قرار گیرند عبارت

ABCبه کاربردن حروف مناسب و متداول مثل          abcها یا   برای مجموعه  ,, برای  ,,

  .موعهعضوهای یک مج

 . اساسی در فرمول نویسی رعایت نکات 

 .هاگذاشتن علامت مناسب در پایان اثبات 

 .ها و دستورها مناسب در فرمولیگذاشتن علائم نگارش 

 هارعایت عدم ایجاد دور و تسلسل  در اثبات 

 .های ضروری و لازم قبل از اثبات یا بیان یک مطلب جدیدنوشتن پیش فرض 

 .طلاحات ضروری و لازمنوشتن تعاریف و بیان اص 

  

  

  


